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I) Introduction

SuffrageWeb posséde une double authentification
La premiére connexion (utilisateur / Mot de passe) permet d’accéder aux fonctionnalités
de I'application

Suffrage Web

Nom d'utilisateur

election

Mot de passe

CONNEXION

Veuillez entrer vos identifiants Logitud
Cliquez ici pour changer votre mot de passe

La deuxiéme connexion (E mail / Mot de passe) permet la communication avec le REU de
I'INSEE

Veuillez saisir vos identifiants INSEE de ELIRE

Adrassze Email soox @ fr

Motdepasse = sereesseseee @

) Compte Suffrage Web

Il.1 Création de compte

Lorsque la page d'accueil de Suffrage Web apparait, il est nécessaire de cliquer sur l'icbne
"OUTILS D’ADMINISTRATION" puis « Gestion des comptes utilisateurs ».
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i (ar = = = B R 9
ELECTEURS SUIVI DES NOTIFICATIONS EDITIONS ET PROCURATIONS COMMISSION DE RETOURS DE MA COMMUNE PREPARATION
DOSSIERS LIVRABLES CONTROLE CARTE SCRUTIN
& Il (&) S & {3
JURES D'ASSISES STATISTIQUES TRAITEMENTS OuUTILS LIENS EXTERNES PARAMETRES
D'ADMINISTRATION GENERAUX

o

OUTILS D'ADMINISTRATION

Gestion des comptes utilisateurs Gestion des éditions

Entrez vos identifiants administrateur Suffrage Web (figure 9).

Identifiants par défaut : Login : popadmin
Mot de passe : <fournit par Logitud>

Ce mot de passe est susceptible d’avoir été modifié par votre service élection ou par votre service
informatique.

L logitud

Nom d'utilisateur

popadmin

Mot de passe

Théme:

Clair v

Se connecter

Mot de passe oublié
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Dans la section "Utilisateurs",
cliguez sur "Ajouter un utilisateur" en bas de page, afin de faire apparaitre le formulaire dans la
partie droite de |'écran.

& l.OgI tud Sites |  Utilisateurs Droits d'accés
v1.10.5

Liste des services

Population

Ajouter un service

Liste des utilisateurs

Q | Rechercher
AGENT Utilisateur

CONSULTATION Utilisateur

ELECTION Utilisateur

RESPONSABLE Utilisateur
administrator population

samson ketty

AGENT Utilisateur

CONSULTATION Utilisateur

ELECTION Utilisateur
RESPONSABLE Utilisateur
administrator population

samson ketty

Ajouter un utilisateur
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Dans 'onglet "Général" :

URN : Ne rien inscrire dans le champ "URN" (c’est une clé automatique)

Remplissez les champs "Nom", "Prénom"

Choisissez un groupe nommé « Population » dans la partie "Membre des services "
puis un site dans la partie " Sites ", cliquez sur « Ajouter » pour chacun.

L’adresse e-mail n’est pas nécessaire.

L. P . N PrenomTest NomTest
Général Authentifications Paramétres Paramétres contextuels

URN

Nom

NomTest v ]

Prénom

[ PrenomTest v ]

Deuxiéme prénom

Adresse mail

[ Désactivé
Membre des services Sites
Population x Logitud #55 Demo Salon - With LAPI x

Dispositif de sécurité

Puis cliquez sur I'onglet "Authentification" puis "Créer par mot de passe".
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Général Authentifications Paramétres Paramétres contextuels

Créer: par mot de passe Créer: par clé publique

Nom d'utilisateur x

utilisateurtest v

[ Forcer le changement du mot de passe

Le mot de passe n'expire jamais

[ Initialiser/Réinitialiser le mot de passe

Mot de passe

| Al

o Le mot de passe doit avoir une longueur d'au moins 8 caractéres.

Vérification

| 4]

[ Autoriser sur les appareils

Remplissez a présent les champs "Nom d'utilisateur" (cocher le mot de passe n’expire jamais),
"Mot de passe" ainsi que "Vérification" (identique au mot de passe).

Respectez les régles de saisie du mot de passe :

Le mot de passe doit avoir une longueur d'au moins 8 caractéres.
Le mot de passe devrait contenir au moins un nombre.

Le mot de passe devrait contenir au moins une majuscule.

Le mot de passe devrait contenir au moins un caractére spécial.

A la fin de votre saisie, cliquez sur "Enregistrer".

Annuler les modifications
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1.2 Gestion des autorisations

Cliquez sur "Droits d’accés" dans la barre de menu.

I.-' lOgItUd Sites Utilisateurs Droits d'accés
v1.10.5

Liste des profils de droits
Q  Rechercher
ADMINISTRATEUR SuffrageWeb
AGENT SuffrageWeb
CONSULTATION SuffrageWeb
RESPONSABLE SuffrageWeb

Serveur de documents

Choisir le role au quel l'utilisateur devra appartenir dans la liste disponible.

Liste des profils de droits
Q, | Rechercher

ADMINISTRATEUR SuffrageWeb

AGENT SuffrageWeb

Les autorisations disponibles par défaut sont :

e Administrateur Suffrage Web
e Responsable Suffrage Web

e Agent Suffrage Web

e Consultation Suffrage Web

N.B. : il vous est tout a fait possible de créer de nouvelles autorisations en cliquant sur le bouton
"Ajouter" et en les paramétrant en fonction de vos besoins.
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Cliquez sur la liste déroulante pour faire apparaitre la liste des personnes a qui cette fonction peut
étre attribuée.

Général Droits

URN

d21cfe37-f91e-4b04-ae98-94dcbdb584d8

Libellé

AGENT SuffrageWeb
[ Désactivé

Site Logitud #55 Demo Salon - With LAPI

Personnes

ELECTION Utilisateur

NomTest PrenomTest

Sélectionnez la personne a qui les droits doivent étre accordés et cliquez sur le bouton "Ajouter".

Terminez I'opération en cliquant sur le bouton "Enregistrer"

Annuler les modifications Enregistrer

Votre nouveau compte utilisateur est a présent correctement configuré.
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11.3 Suppression d'un compte existant

Apres vous étre connecté, il vous faut vous rendre dans le module "OUTILS D’ADMINISTRATION"
puis Gestion des comptes utilisateurs.

Allez dans I'onglet "utilisateurs".

I.-' lOgItud Sites Utilisateurs Droits d'accés
v1.10.5

Liste des services

Population

Ajouter un service

Liste des utilisateurs
Q | Rechercher
AGENT Utilisateur
CONSULTATION Utilisateur
ELECTION Utilisateur
RESPONSABLE Utilisateur

administrator population

Sélectionnez ensuite un utilisateur dans la liste des utilisateurs existants afin de faire apparatitre le
détail en partie droite de I'écran.
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Q NomTest

AGENT Utilisateur Prénom

PrenomTest
CONSULTATION Utilisateur

ELECTION Utilisateur Deuxidme prénom

NomTest PrenomTest

RESPONSABLE Utilisateur

administrator population
[ Désactivé

Membre des services

Population x

Dispositif de sécurité

Cliquez sur "supprimer" tout en bas.

lll) Compte Elire

.1 Connexion

Elire permet la création de 3 types de compte, en complément du compte Maire (unique) :
e Responsable électoral
e Agent électoral

e Commission de controle

Attention : Seul les comptes de type Maire et Responsable électoral permettent la création
de nouveaux comptes !

Pour la création de nouveaux comptes additionnels, vous avez besoins de vos identifiants
transmis par I'INSEE (adresse mail et mot de passe).

Ouvrez une page Web a I'adresse : https://repertoire-electoral.insee.fr/

Entrez les identifiants fournis par I'INSEE (si c'est votre premiére connexion), ou les
identifiants d'un compte de type Maire ou responsable électoral créé antérieurement dans
les champs prévus a cet effet.

Cliquez sur le bouton "Connexion".

Support Administrateur — La gestion des droits
Page 10-14


https://repertoire-electoral.insee.fr/

I logitud

N.B. : En cas d'oubli de votre mot de passe, celui-ci peut vous étre envoyé par mail en
cliquant sur le lien "Mot de passe oublié ?"

5 _. Portail d'authentification

re e e Répertoire électoral Unique (Be

Liberté + Egaliaé « Fraternisé
REPUBLIQUE FRANGAISE

Authentification

Cette page permet de vous authentifier gréce & votre compte "Répertoire électoral Unique (Beta)". Courriel

Mot de passe

Connexion

Mot de passe oublié ?

1.2 Ajout d'un compte

Il faut vous rendre dans la partie "Gestion des droits" en cliquant sur le lien en haut de la
page.

% Elire

Insee

#5E DECONNECTER

A ACCUEIL SUIVI DES DEMANDES s QBUREAUXDEVOTE @ 2 MAIRECOMGA051

ETAB DE BORD & NOTIFICATIONS o & SCRUTIN NON TER! o
ACTUALITES
F— = @@ 0]

Artix (64061) Test avec un long texte 08maz0tE

Test avec un long texte Test avec un long texte Test avec un lang texte Test avec un

lang texte
.

TRAITER LES MOUVEMENTS 2018 -
Nombres dinscriptions/radiations & valider 0
13 liste courante (permet de radier un électeur)

Nombre
+inscrire un ecleur au ire de 2018

= dont nombre de nouvelles Inscriptions en ligne a traite: o B8 consulter Ia lisle des demandes en cours
= valider une INSCrBton ou une ragiation

= dont nombre de nouvelles propositions d'nscription & traiter 0

= de demandes din

tes ou & instruire 0
o GERER LA LISTE DES BUREAUX DE VOTE >

Electeurs sans bureau de vole (toutes listes)
GERER LES COMPTES D'ACCES >

Une liste des utilisateurs (tous types confondu) s'affiche.
Cliquez sur "Créer un compte utilisateur" .

N.B. : il est possible au bas de cette page de modifier, ou de supprimer, un compte existant.
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GESTION DES ELECTEURS L BUREAUX DE VOTE £ GESTION DES DROITS 2 MAIRECOMG4061

S LISTE DES COMPTES D'UTILISATEURS I = CREER UN COMPTE D'UTILISATEUR I = GERER LE COMPTE LOGICIEL
- réinitialiser I'affichage  modifier les colonnes ~

Réle

Sélectionnez un ou plusieurs réles A

Nom de l'utilisateur

Q Filtrer
@]

Saisir le nom de l'électeur dont le nom commence par

AgentComB4061 AgentComB4061 Agent électoral
CommissionComB4061 CommissionComB4061 Commission de contréle
MaireComB4061 MaireCom6B4061 Maire

O RespComB4081 RespComB4061 Responsable électoral

La fenétre représentée apparait. Remplissez les champs adresse mail, nom et prénom (ne pas
oublier de choisir si le réle de Maire doit étre délégué).
Cliquez sur le bouton "Valider".

= LISTE DES COMPTES D'UTILISATEURS + CREER UN COMPTE D'UTILISATEUR J GERER LE COMPTE LOGICIEL

Nouveau compte
_ Informations sur le compte

Quel réle souhaitez-vous créer ? Role* Calamt . o e
Sélectionner un réle pour lutilisateur -
Adresse mail*

Saisir le mail de ['utilisateur

Nom*

Saisir le nom de l'utilisateur

Prénom*

[Saisir le prénom de ['utilisateur

Souhaitez-vous déléguer votre réle de Maire 7

O Oui O Non

=+ Valider

Comme nous pouvons le constater, I'agent a été ajouté a la liste des comptes utilisateurs.
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= LISTE DES COMPTES D'UTILISATEURS = CREER UN COMPTE D'UTILISATEUR J GERER LE COMPTE LOGICIEL
réinitialiser I'affichage modifier les colonnes ~

Réle - .
Sélectionnez un ou plusieurs réles

Nom de ['utilisateur

Q Filtrer
-m“ Role délégué
O

Saisir le nom de I'électeur dont le nom commence par

AgentComG4061 AgentCom6G4061 Agent électoral
ommissionCom ommissionCom ommission de contrdle
C issionComG4061 C ComB4061 C ission d trél
MaireComB4061 MaireComG4061 Maire
()  RespComB4061 RespComB4061 Responsable électoral
I (O agent007@essaifr Bond James agent007 @essaifr Agent électoral I

Dans la boite mail de I'adresse e-mail renseignée, I'utilisateur recoit un premier lien pour valider
son compte ou il faut cliquer sur le lien.

Elire - Création de votre compte

Une demande de création de compte d'accés au répertoire électoral unique a été faite pour l'identifiant : logitud.fr
Le rdle principal Responsable électoral vous a été attribué sur la commune : Wavrin
Afin d'activer votre compte, veuillez cliquer sur le lien suivant :

https://auth.insee.net/auth/realms/elire/login-actions/reset-credentials?client id=elire-frontend&activation=true&mail=chasse @logitud.fr

Si ce lien ne fonctionne pas, veuillez le copier/coller dans la barre d'adresse de votre navigateur.

Il faut ensuite cliquer sur confirmer.

Activation de compte

L'adresse électronique suivante vous servira d'identifiant pour vous connecter a votre compte Répertoire électoral Adresse électronique
Unique.
! G 0gitud fr

Si cet identifiant ne vous convient pas, veuillez vous adresser & votre responsable pour le modifier.

Aprés avoir confirmé votre adresse électronique, vous allez recevoir un courriel avec un lien pour personnaliser votre mot

Confirmer
de passe. Le lien d'activation expirera quelques minutes aprés la confirmation de votre adresse Electronique:

Vous recevez ensuite un 2™ mail ou il faut cliquer sur le lien pour initialiser son mot de passe.

Support Administrateur — La gestion des droits
Page 13-14



logitud

Votre compte d'accés "Répertoire électoral Unique” requiert une activation, suite & une demande de création ou une perte de mot de passe.
Veuillez cliquer sur le lien ci-dessous pour I'activer.
Ce lien expire dans 720 minutes.

https://auth.insee.net/auth/realms/elire/login-actions/action-token?

key=eyJhbGciOiJIUzI1NilsInR5cClg0iAiSIdU liwia2 kliA6ICI{N DFiMGIzOS05YmRhLTQyYmMtYWRhNi02 MTFiM{ViMzZiZDgifQ.eyJle HAIOiE 2 M{Y4M DkONzlsIm Ihd CIEBMTYyNjc2 N 3Miwi i0iOTFkNjliODMtOTQ4MS00ZDYxLWEONzUtNTcwZD
5335-4014-a551-174b760cb488&client id=elire-frontend&tab id=95G7ZnVSQT4

Si vous n'étes pas a l'origine de cette demande, veuillez ignorer ce message, aucun changement ne sera effectué sur votre compte.

Vous devez changer votre mot de passe.

Mise & jour du mot de passe

Veuillez renseigner votre mot de passe pour votre compte Répertoire électoral Unique Nouveau mot de passe

Confirmation du mot de passe

Confirmer
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