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Préambule 
 
La loi du 27 décembre 2019 (relative à l’engagement dans la vie locale et à la proximité de l’action publique) 
prévoit la suppression de la contrainte imposant, dans le cas d’une procuration, que le mandant et le 
mandataire soient inscrits dans la même commune. 

 
Cette disposition, qui entrera en vigueur le 1er janvier 2022, entraine la prise en charge dans le répertoire 
électoral unique (REU) du traitement des procurations, jusque-là gérées entièrement au niveau de la 
commune. 
 
Les communes devront envoyer au REU leurs procurations existantes valides au 1er janvier 2022. 
 

Principe :  
 
Cette reprise est unitaire et manuelle (envoi une par une des procurations au REU).  

 
La reprise des données devra être réalisée lors des dernières semaines de décembre 2021, au plus tard le 3 
janvier 2022, avant la saisie des premiers flux de 2022. 
 
Depuis SuffrageWeb, il suffira de rechercher les procurations valides au 1er janvier 2022 et de les envoyer 
au REU dans l’ordre chronologique. 

 

Comment envoyer son stock des procurations valide au REU :  
 

1. Purger ses procurations invalides (facultatif mais recommandé). 
 
Le système concernant la gestion des procurations change, nous vous conseillons de ne pas garder 
vos anciennes procurations périmées. 
Pour cela, vous disposez d’un icône nommé TRAITEMENTS, puis PURGE. 
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Indiquez la date du jour et cliquez sur « Purger » en regard du paragraphe « Procurations » et 
cliquez sur « PURGER » 
 

2. Lister les procurations à envoyer au REU 
 
A compter de la Version 3.4 de SuffrageWeb (disponible à compter du 6 décembre 2021) , vous 
disposerez d’un compteur sur l’icône PROCURATIONS. 

d 
 

Ce compteur vous indique le nombre de procurations à envoyer au REU. 
 
Pour lister ces procurations, cliquez sur l’icône « Procurations », puis vous disposerez d’un bouton 
nommé « X procurations à envoyer au REU ». 
 

 
 
L’action sur ce bouton va vous lister les procurations concernées. 
 

 
 

3. Envoyer le stock des procurations au REU. 
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Pour envoyer une procuration, il faut cliquer sur la ligne de la procuration, puis faire « modifier ». 
 

 
 
Il faut compléter un nouveau champ obligatoire lié aux nouvelles procurations qui se nomme 
« type d’autorité ».  (champ imposé par le REU) 
 
 

 
 
 
Puis cliquer sur « Enregistrer et envoyer au REU ». 
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Un message de confirmation de l’envoi s’affiche en bas à droite. 
 

 
 

L’envoi doit être fait dans l’ordre chronologique de leur date d’établissement 

 
A savoir : Lorsque vous cliquez sur le bouton « X procurations à envoyer au REU », nous vous 
avons classé les procurations dans l’ordre de leur date d’établissement, il vous suffira de les 
envoyer dans l’ordre du résultat de la recherche. 

 

Pourquoi je ne peux pas créer une nouvelle procuration ? 
 
Tant qu’il reste des procurations à envoyer, vous ne pouvez pas en créer de nouvelles. 
Vous devez donc envoyer au REU tous votre stock des procurations. 
Si vous tentez de créer une nouvelle procuration avec le bouton « Nouvelle procuration », 
Un message d’erreur s’affiche. 

  


