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- L'ENVOI AUTOMATIQUE DE MAIL

Suffrage Web




INTRODUCTION

Cette fonctionnalité permet d’envoyer automatiquement un mail a votre électeur avec une

piece jointe PDF associee :
» fonctionnalité gratuite avec 2 meéthodes d’envoi,
~ via un serveur d’envoi de mail de Logitud (SendinBlue),
~ Via votre serveur SMTP,

» modele de mail personnalisable,

~ disponible pour les éditions de documents suivantes. [T
Notification décision d'inscription
Natification décision de rejet d'inscription
Avis de radiation
Natification décision de radiation

Nota : la liste des éditions est évolutive. Notification décision de rejet de radiation




PARAMETRAGE

Cliguez sur le bouton "Parametres Généraux" sur la page d'accuell, puis sur "Commune".

Aller jusqu'a la rubrique "EMAILS" et activer le bouton "Activer I'envoi d'émail".

&

PARAMETRES o _
GENERAUX Ccommune

EMAILS

Activer I'envoi d'email : ()
Adresse expéditeur :
CONFIGURATION SERVEUR :

(®) SMTP Logitud (Sendinblue) (C) SMTP personnalisé
MODELES D'EMAIL :

- Sélectionner un modéle 3 éditer -




PARAMETRAGE

Adresse expéditeur :  election@mairie-xooc fr Adresse de réponse : election@mairie-sood fi

CONFIGURATION SERVEUR

(®) SMTP Logitud (Sendinblue) () SMTP personnalisé

MODELES D'EMAIL :

Renseignez les champs suivants :
indiquez I'adresse de I'expéditeur (exemple : election@mairie-xxx.fr),
indiquez I'adresse de réponse (exemple : election@mairie-xxx.fr ),
vous devez ensuite choisir votre configuration serveur
choix SMTP Logitud (sendinBlue), dans ce cas, c’est le serveur d’envoi de mail de Logitud qui
enverra les mails (service gratuit),

choix SMTP personnalis€, vous devez rentrer vos parametres personnalisés (voir votre

service informatique pour le paramétrage),

cliguer sur « SAUVEGARDER » avant de passer a |'étape suivante.




PARAMETRAGE

Exemple de configuration serveur SMTP personnalise.

Pour cela renseignez obligatoirement :
I'adresse du serveur SMTP,
le port d'envoi,

le nom d'utilisateur et le mot de passe du compte qui permet I'envoi d'emails.

CONFIGURATION SERVEUR
O SMTP Logitud (Sendinblue) @ SMTF personnalisé

Adrasse:  ssll.ovh.net Port: 5B8T Utilisateur :  |ogitudk@logitud fr Mot de passe:




PARAMETRAGE

Pour modifier les modeles de mails, sélectionner le document a

modifier, (®) SMTP Logitud (Sendinblue) () SMTP personnalisé

puis modifier le sujet et le contenu du mail type. MODELES D'EMAIL -

Modification
Avis de radiation

pafirmer la modification du template d'email H f_‘J[ifiCE’l[if_'.ln Iijfi‘CI-E-ili} n dli'_‘ F.ld iE?I[I-L'J n
Sujet : Demande d'inscription sur |a liste &lectorale Notification décision de F'l"_‘i['_"[ de radiation

Contenu de I'email : U

B I

= = &= = Normal : A
Bonjour,

Vous trouverez ci-joint votre récépissé d'inscription.

Le service des élections de Ia ville de X000(

Cliquer sur "SAUVEGARDER"

- pour enregistrer les modifications.
ANNULER SAUVEGARDER




ENVOYER UN MAIL

L'envoi de mail n'est pour l'instant disponible que dans le bouton suivi des dossiers. (e

Sélectionner un dossier d'inscription ou de radiation puis cliquer sur "Impressions”. SuII DEs

A Accueil Suivi des dossiers Inscription

Retour

Suivi d'inscription

Rejeter Statut de la demande : Visa accepté le 28/04/2

Impressions
Date de la demande : 28/04/2020

Provenance de la demande : Inscription en ligne (HOTEL [

Sélectionner ensuite le bouton "ENVOYER LE
DOCUMENT PAR EMAIL".

DOSSIERS

Impressions

Veuillez sélectionner le type de document & générer

Type: Notification d'une décision d'inscription

O imprimerentfocal | 1| | 7 | ANNULER ENVOYER LE DOCUMENT PAR EMAIL @




ENVOYER UN MAIL

Modifier le sujet et le contenu du mail avant son envoi si besoin. L'adresse mail renseignée par
défaut correspond a celle renseignée dans le dossier de I'électeur. Si aucune adresse n'est

renseignée, il faut la saisir manuellement.

Confirmation

Avant I'envoi vous pouvez visualiser la piéce jointe, puis cliquez sur | ———

Destinataire(s) @ : adresse.renseignee.dans.le.dossier@delelecteur.fr

Contenu de I'email : B I = Normal s
Nota : pour l'instant il n'y a pas d'historique d'envoi c'est pourquoi, vous sonour

Vous trouverez ci-jointe votre notification de décision d'inscription.
n.n

pouvez mettre votre adresse mail dans le destinataire séparée par un ";".

Le service des élections de la vi

Destinataire(s) @ : adresse.renseignee.dans.le.dossier@delelecteur.fr; adressemairi Efﬁclelectinn.fd

ANNULER VISUALISER LA PIECE JOINTE ENVOYER




