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INTRODUCTION :

» L'INSEE procede a l'inscription d'office dans le Répertoire Electoral Unique

(REU) des jeunes qui vont atteindre leur majorité et des personnes majeures qui

viennent d'acquérir la nationalité francaise.

» L'INSEE vous informe de ces inscriptions sous la forme de "Notifications".
NOTIFICATIONS




FONCTIONNEMENT :

@ Notification

Traiter

Inscrire
Corriger

Editer




FONCTIONNEMENT :
Je recherche les inscrits d'office. ol Noftifications

La rubrique "Notifications" est un systéme qui vous présente tous les messages du REU.

Motifications

Statut Type Crigine

Non traitées Inscriptions d'office Toutes
igﬁ' Recherche avancée

%) Effacer les critéres de recherche

Description = a

En raison de I'acquisition prochaine de la majorité, Nelly KERNACLE a été inscrite d'office par anticipation sur la liste...

En raison de I'acquisition de la nationalité, Emilienne Madeleine Henriette MARTIN a &té inscrite d'office sur la liste principale




FONCTIONNEMENT :
Je recherche les inscrits d'office.

Ce systeme de notification permet de rechercher toutes les inscriptions d'office envoyées par L'INSEE.

Notifications

Statut Type Origine

Non traitées Inscriptions d'office Toutes
'Z:Y:Z' Recherche avancee

%) Effacer les critéres de recherche

Description « a

En raison de l'acquisition prochaine de la majorité, Nelly KERMACLE a été inscrite d'office par anticipation sur la liste...

En raison de I'acquisition de la nationalité, Emilienne Madeleine Henriette MARTIN a &té inscrite d'office sur la liste principale

Renseigner les champs "Statut” et "Type" (Statut = Non traitées ; Type = Inscription d'office) ;
La liste des inscrits d'office s'affiche ;

Le traitement de cette liste est nécessaire et permet la création de I'électeur sur la liste électorale.




FONCTIONNEMENT :
Je traite les inscrits d'office
(traitement par lot).

Le traitement des naotifications s'effectue individuellement ou par lot.

{7} Accueil Notifications

Traitement par lot.

Retour

Notifications

Traiter

Pour le traitement par lot :

" Retour
¢ Type

Cocher votre choix , ' raiter n traitées Inscriptions d'office

Recherche avancée

Cliquer "Traiter".

(%) Effacer les critéres de recherche

FENTdLe:

Actions sur 2 élémyg ‘
Traiter f Actions sur 2 &léme
| Description = a

- —
Traiter
10/02/34 e o fice En raison de l'acquisition prochaine de la majorité, Nelly KERNACLE

10/02/20}
10/02/2019 s d'office En raison de l'acquisition de la nationalité, Emilienne Madeleine He




FONCTIONNEMENT :
Je traite les inscrits d'office.
(Traitement individuel)

Notifications

Statut

Non traitées

Traitement individuel.

) Recherche avancée

% ) Effacer les critéres de recherche

Pour le traitement individuel :

Sélectionner un administré

Date va

par un clic sur sa ligne.

10/02/2019 Inscription d'office

10/02/2019 Inscription d'office

Notifications Détail de la notification

ﬁ::f Accueil

Retour

Notification déetall
Traiter

Date : 20/M2/2018

Type: INS

Statut: MNan traitée

Description : La dernande dinscription n°2052 de Clémentine Jeannette Marcelle PAUWELS

Type Origine
Inscriptions d'office Toutes

Description v &

En raison de I'acquisition prochaine de la majorité, Nelly KERNACLE a été inscrite d'office par anticipation sur la liste...

En raison de I'acquisition de la nationalité, Emilienne Madeleine Henriette MARTIN a été inscrite d'office sur la liste principale

» Le détail de la notification est affiché.

» Sélectionner "Traiter" dans le menu de gauche pour
effectuer son traitement.




FONCTIONNEMENT :
Je recherche les inscrits d'office.

» Le traitement des notifications des "Inscriptions d'office”, génére un ou des électeurs dans le module
"Electeurs", il faut utiliser la recherche avancée pour les retrouver (exemple de recherche ci-dessous).

» Les jeunes électeurs avec le statut "Inactif* passeront "Actif* le lendemain de leur majorite.

Rechercher un électeur

Nom
/ Année

(~) Recherche avancée

Type de liste : Nationale Complémentaire municipale Complémentaire européenne
Electeurs avec rattachement : o Actif Inactif Tous Inclure les futurs majeurs
Dernier motif d'inscription : Inscription d'office (tout motif)

Notification recue entrele 01 /04 /2019 etle 23

Tous

Tous

entrele Jour 7/ Mois 7 Année etle Jour 7 Mois s Année 0. RECHERCHER
recherche

Affichage de 25 sur 319, afficher 25 par page

Type de liste ¥+ ecteur ¥ Nele ™+ Adresse exe T 4 Bureau

09/04/2002 36 ROUTE DE ROCHELONGUE 24




VERIFICATION :
INFORMATIONS ERRONEES.

» Les inscrits d'office comportent pour
certains, des informations erronées Electeur
(adresse) ou absentes (bureau de
vote). Dans ce dernier cas, vous avez INE
une alerte sur le bouton " Electeurs "
sur |a page d’aCCUGiI de Suffrage Web Etat civil : Madame MARTIN (GILLET) Emilienne Madeleine Henriette
sous forme de chiffre noir, indiquant le TR S AR
nombre d’électeurs sans bureau de
vote ainsi qu'une alerte directement Nationalité : Frangaise
dans le bouton " Electeurs ".

i Coordonnées de rattachement : Saint-Herblain
{2 Accueil Electeurs

Bureau de vote :
Recherche

) Inscrire un
' électeur
Rattachement: Liste principale, actif, inscrit le 10/02/2019 (Inscription d'office entrée nationalité)

[ Yoy | - © :
[D] 2 électeurs sans = Observations :

bureau

Impressions S
P Sélectionnez u

ELECTEURS Exporter en CSV




VERIFICATION :
Le rapprochement d'adresse.

» La modification de la fiche électeur permet le rapprochement d'adresse de I'électeur.

Pour le rapprochement d'adresse il faut : Electeur
» Cliquer sur "Modifier" dans le menu de

INE : 100000214

gauche.

Etat civil : Madame MARTIN GILLET Emilienne Madeleine Henriette

Vérifier et corriger les coordonnées de

Mée le 12/01/1995 en FRANCE 3 Besangon

rattachement. Nationalité :

Francaise

Vél‘lflel‘ également |eS COOI’dOI’lI’]éES de Coordonnées de rattachement: Fointremiss

contact.

Sauvegarder les modifications. Ces
données sont alors synchronisées
instantanément avec le REU.

NOTA : La correction des coordonnées de Bureau de vote
rattachement permet l'affectation du bureau de S
. vote a l'electeur en fonction du decoupage.

Rattachement : Liste principale, actif, inscrit le 10/02/2019 (Inscription d'office entrée nationalité)




IMPRESSION :
Générer un courrier (édition par lot).

» L'édition d'un courrier d'information d'inscription d'office vous est proposée dans le menu "Impressions”.
» Cette édition s'effectue soit a partir d'une sélection d'électeur (par lot) soit directement a partir de la fiche de I'électeur sélectionné.

Edition par lot :
> Effectuer une recherche avancée puis sélectionner les électeurs concernés (boite a coche), si rien n’est sélectionné, tous les
électeurs de la recherche seront pris en compte.
Cliquer sur le menu impression a gauche de I'écran ;
Sélectionner dans "Type", le "Courriers d'information d'inscription d'office".
Générer les courriers.

{n} Accueil Electeurs

Retour B Impressions
Rechercher un électeur P

. Inscrire un

~ électeur ) Veuillez sélectionner le type de document & générer
Nom Prénomis) Date de naissance Muméra Mational Electe

Demande de Jour / Mois 7 Année INE

radiation ~ i Type: Courriers d'information d'inscription d'office
(v ) Recherche avancée

Impressions —~, .
P | %) Effacer les critéres de recherche

Exporter en C5V —_— . .
5
v i
— - v & imprimer en local | ) | | g | AMNNULER

N® Electeur « a Statut va  Typedeliste va Mom de naissance (d'usage) v a Prénom(s) v a Date de naissance « a

58199675 Actif LP ABAD Chantal Annette 12/07/1923 NOta pour Ce type de COUI’rler || eSt |ntéressant, pour
Nouveautés 57660940 Actif L ABBAS Maria Del Carmen 01/01/1927 un gain de temps, d’utiliser I'impression locale.

FA.Q.




IMPRESSION :
Générer un courrier (édition individuelle).

Edition individuelle :
> Sélectionner I'électeur concerné et afficher sa fiche électeur ;
Cliguer sur le menu impression a gauche de I'écran ;

>
» Sélectionner dans "Type" le "Courrier d'information d'inscription d'office.
>

Geénérer le courrier.

{4 Accueil Electeurs Fiche électeur

Retour

Electeur Impressions
Modifier

Veuillez sélectionner le type de document 3 générer
Demande de INE : 452353123
radiation

. . . ) Type: Attestation de changement de situation
Créer une Etat civil : Monsieur AARAB Bilal

procuration pour ce Atte.staﬂon .de chan.gement de situation
mandant N& le 15/05/2000 - FRANCE & Béziers (34) Certificat d'inscription
Courrier d'information d'inscription d'office

Synchronisation de . . ) Duplicata de carte électorale
I'état civil Nationalité : Francaise Fiche électeur

Impressions Coordonnées de rattachement : APPARTEMENT 4

RESIDENCE LES GRIVES




