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Introduction : NOTIFICATIONS

>

Pour chaque mouvement appliqué
sur une liste électorale (inscription,

radiation ou correction d'état-civil), le

REU produit une notification & pemande st

Inscription

destination des communes Inscription dioffice

Radiation

concernées.

Radiation technigue

Ces notifications sont traitées des ’ Modification d'état civil
Livrable

réception par la commune

concernée.



NOTIFICATIONS : TRAITEMENT




LES NOTIFICATIONS :

Renseigner l'utilisateur des nouvelles notifications.

MENU

[ NOTIFICATIONS ]

» Un avertissement visuel vous informe de la présence des nouvelles notifications :

~ A droite de I'écran par la présence d'une "cloche" avec le nombre de notification

en cours ,

> Directement dans le menu "NOTIFICATIONS" .
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AFFICHER LES NOTIFICATIONS : e
APERCU DES NOTIFICATIONS. [ NOTIFICATIONS ]

» Unclic sur la "cloche" permet de visualiser les notifications a traiter.

Utilisateur ELECTION

4
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tance et suppor” b Message INSEE

4 nouvelles notifications

» Cligquer sur "CONSULTER" pour afficher le
deétail du "Message INSEE" (notification).




MENU

LE MENU DES NOTIFICATIONS :
ACCEDER AUX NOTIFICATIONS. [ NOTIFICATIONS ]

~ Depuis la page "Accueil", le menu "NOTIFICATIONS" est accessible.

» Le nombre superposeé sur le cercle indique le nombre de notification recue.
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MENU

LE MENU DES NOTIFICATIONS :
RECHERCHER UNE NOTIFICATION (RECHERCHE SIMPLE). [ NOTIFICATIONS ]

~ Le menu des notifications permet une recherche simple ou avancee.
~ Larecherche simple permet d'afficher vos électeurs a partir de 3 critéres au choix :
~ Le statut de la notification (Tous, Traités, non-traités) ;
» Le type de la notification (Tous, Inscriptions, Radiations, Inscriptions d'office, Modification RNIPP, ...) ;

» L'origine de la notification (Toutes, Message REU, Message Interne).

Notifications

Statut Type Origine
. L. RECHERCHER
Mon traites Radiations Message REU

() Recherche avancée

{:E:} Effacer les critéres de recherche




LE MENU DES NOTIFICATIONS :

RECHERCHER UNE NOTIFICATION (RECHERCHE AVANCEE).

~ Larecherche avancée permet d'afficher vos électeurs a partir de 3 criteres au choix :

» Une période exprimée (date de création + intervalle) ;
» Une description (Nom, prénom, tout se qui peut se retrouver dans la description de la notification) ;

» Un résultat (Tous, Acceptée, Refusée).

Notifications

Statut Type Origine
Non traitées Toutes Toutes

[#) Recherche avancée

Date de création: entrele 27 702 12020 etle 23 703 ;2020

Description : guillou

Resultat : Toutes ©, RECHERCHER

w:x:' Effacer les critéres de recherche

Sélectionnez un ou plusieurs éléments Affichage de 1 sur 1. afficher 25 par page

Date ¥ Type * =+ Description * = Statwt v~

27/02/2020 Inscription d'office En raison de 'acquisition prochaine de la majerité, Anais Soledad Jacqueline LE GUILLOU a été inscrite d'office par anticipation... Non traité




TRAITER LES NOTIFICATIONS :
TRAITER LA NOTIFICATION.

» Le traitement peut s'effectuer selon 3 méthodes :

- Méthode 1 bouton " actions sur x éléments
sélectionnés " :

» Cocher la case de I'électeur concerné.

» Directement dans les "Actions sur 1 élément

sélectionné" , cliquer "Traiter".

MENU

[ NOTIFICATIONS ]

Notifications
Statut
MNon traités
() Recherche avancée

-::E::- Effacer les critéres de recherche

Actions sur 1 élément sélectionné -~

Traiter




TRAITER LES NOTIFICATIONS : s
METHODE 2. [ NOTIFICATIONS ]

- Meéthode 2, bouton " traiter " a gauche:

- Cocher la notification souhaitée et cliquer sur "Traiter" dans le menu de gauche.

8  Inseription  La dermande dinscription mentine Jeannette Marcelle PAUWELS a &t& prise en compte. L'électrice Clémentine |eannette... Non traité

{n} Accueil Notifications

Retour o )
Notifications
[ Traiter

. Statut
Imprimer les

documents Non traités
() Recherche avancée

(%) Effacer les critéres de recherche




MENU

TRAITER LES NOTIFICATIONS :
METHODE 3. [ NOTIFICATIONS ]

- Meéthode 3, rentrer dans le détail de la notification et " traiter " a gauche:

« Cocher la notification souhaitée et cliquer sur la ligne sélectionnée.

Inseription  La demande d'inseription n*2062 de Clémentine Jeannette Marcelle PAUWELS a €té prise en compte. L'électrice Clémentine Jeannette... Mon traité

{7} Accueil Notifications Détail de la notification

Le détail de la notification est e e
e — Notification détall

Date :

Sélectionner "Traiter" dans le
menu de gauche pour
effectuer son traitement. catut Nomerainie

Type: INS

La demande d'inscription n®2052 de Clémentine Jeannette Marcelle PAUWELS

Remarqgue : dans ce cas de Description :
figure il n'est possible de traiter
gu’une notification a la fois.




MENU

LE DETAIL DE LA NOTIFICATION :
VISUALISER ET TRAITER LA NOTIFICATION.

[ NOTIFICATIONS ]

Le détail de la notification permet de la visualiser ou de la traiter.
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0 Accueil Notifications Détail de la notification (D assistance et support
Retour

Notification détaill

Traiter
Date :

Type:

Statut : Non traitée




TRAITEMENT DE LA NOTIFICATION :

CONFIRMER LE TRAITEMENT.

Le traitement de la notification est confirmé ou annulé par l'utilisateur, le statut de la notification est mis a jour.

Traitement

Voulez vous traiter la notfication sélectionnée ?

Notification détail

Détail de la notification

Date : 23/06/2019
Type: Demande 3 traiter
Statut: Traitée

Description : Vous avez regu une nouvelle proposition d'inscription d'office a instruire n®1075 de Severin Elisabeth DAHOU.




MENU

TRAITEMENT DE LA NOTIFICATION :
REMARQUES SUR LES NOTIFICATIONS [ NOTIFICATIONS ]

Les notifications sont envoyées par I'INSEE, la fréquence d’envoi est définie par le REU.

Il est possible de traiter plusieurs notifications a la fois seulement si_elles sont du méme type (exemple,

radiation, inscription). Cas particulier : il arrive qu’il y ait une notification d’inscription et de radiation pour la
méme personne le méme jour (cas d'un changement d’adresse), si une est traitée, l'autre est traitée

automatiguement.

En période pré-electorale, des notifications continuent d’arriver entrainant un changement régulier de vos

électeurs, avec la nouvelle loi, la révision des listes est permanente.




TRAITEMENT DE LA NOTIFICATION :
REMARQUES SUR LES NOTIFICATIONS

Il est possible d’exporter une recherche de notifications au format Excel.

Notifications

Statut
Non traitées

Impressions

Exporter en CSV ,-\ _
p |~/ Recherche avancée

(%) Effacer les critéres de recherche

Sélectionnez un ou plusieurs ééments

Date ¥ & Type ™+

27/02/2020 Inscription d'office

27/02/2020 Inscription d'office

27/02/2020 Inscription d'office

Type Origine
‘Inscription d'office Toutes

Description ¥ &

En raison de l'acquisition prochaine de la majorité, Anais Soledad Jacqueline LE GUILLOU a été inscrite d'office par anticipation...

En raison de I'acquisition prochaine de la majorité, Laura Delphine Axelle JAR a été inscrite d'office par anticipation sur la...

En raison de ['acquisition prochaine de la majorité, Manon Cécile Madeleine EMJALBERT a &té inscrite d'office par anticipation...

NOTIFICATIONS

Affichage de 23 sur 23, afficher 25 par page

Statut ¥ &

Non traité

MNon traité

Mon traité




