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Introduction 
 

Le module « Modèle Rédactionnel » vous permet de créer et modifier les modèles de contenu textuel 
de vos rédactionnels (rapports, procès-verbaux, notes, etc.) afin de ne pas avoir à les modifier à 
chaque création de rapport ou de PV. Pour y accéder, cliquez sur le groupe d’icône « Maintien de la 
Loi » sur la page d’accueil de MunicipolWeb puis sur l’item « Modèles rédactionnels » 

 

 
 
  



 

 
  

Modifier un modèle 

Par défaut, Logitud vous fournis des modèles rédactionnels « type » pour vos rapports, pv, etc.  

Choisissez un type de modèle dans le menu déroulant 

 

Après avoir sélectionné un « type de modèle », un second menu déroulant nommé « nom du modèle » 
s’affiche vous permettant d’affiner votre sélection. Par exemple, si vous sélectionnez le type 
« Rapport », la sélection « nom du modèle » vous permet de déterminer quel type de rapport vous 
souhaitez modifier. 

 

Une fois cette seconde sélection effectuée, le modèle rédactionnel à modifier s’affiche sur la page : 

Sélection du modèle : pour sélectionner le modèle 

• Option du modèle 

• Information du modèle 

• Contenu du modèle (3 onglets : destinataire, détail du texte, objet) 

Pour modifier ce modèle, il vous faut cliquer sur le petit crayon bleu en haut à droite  



 

 
  

 

Les « Options du modèle » vous propose une liste d’éléments (agents externes, pièces jointes, 
infractions, localisations, tiers et véhicules) que vous pouvez ou pas intégrer à votre modèle (c’est-à-
dire afficher ces informations à l’édition / impression). Pour activer ou désactiver une option, cliquez 
sur l’interrupteur correspondant.  

 

Interrupteur activé 

 

Interrupteur désactivé 

Les « Informations du modèle » est composé de différents champs : 

• Le type de modèle 

• Le nom du modèle 

• Le modèle LogEtat. LogEtat est l’outil utilisé pour la mise en forme global des documents. C’est 
la « trame » générale du document composé de différents blocs (le logo, le titre, le contenu…). 
L’un des blocs de LogEtat contiendra le texte, le contenu, paramétré dans ce module « Modèle 
rédactionnels » 

C’est 3 champs sont obligatoires. Dans le cas d’une modification, ils sont pré-remplis. 

• La famille de modèle 

• L’ajout d’une NATINF associée au modèle 

 

 

 

 



 

 
  

Le « Contenu du modèle » s’ouvre par défaut sur l’onglet « Détails du texte » qui constitue le contenu 
« type » de votre modèle rédactionnel. 

 

Les champs en jaune sont des données que l’on récupère dans la liste des informations déjà saisi dans 
le dossier. 

Pour insérer un champ on positionne la souris dans le texte a l’emplacement où nous désirons que le 
champ soit inséré. 

Pour insérer du texte sélectionner l’emplacement dans le document et taper votre texte (ou coller 
votre texte) 

 

 

A la fin des modifications enregistrer le document par la disquette verte en haut à droite de votre 
écran. Votre modèle est modifié. 


