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Introduction 
 

La liste Blanche des véhicules s’importe à partir d’un fichier CSV 

Pour que ce soit bien pris en compte, il faut supprimer les tirets et les espaces dans les 
immatriculations. 

L’entête doit se nommer obligatoirement immatriculation (tout en minuscule, sans guillemets) 

Exemple : 

     



 

 
  

 

Quand c'est fait, enregistrer le fichier au format csv (avec séparateur «, » ou «;»)  

 

    

 

 

 



 

 
  

Accès  

 

Ouvrir l'application MunicipolWeb (Pré-Contrôle) et dans la partie « Administration », cliquez sur 
« Liste blanche du précontrôle ».  

L'interface « Liste d'immatriculations » s'affiche. 

  

 

 

 

 



 

 
  

 

Import  

 

 

Sur la droite, il y a deux actions possibles : Soit « IMPORT » ou « AJOUTER UNE IMMATRICULATION » 
(Saisie manuelle) 

Importer un fichier :  

 

Après avoir cliqué sur « IMPORT », une fenêtre de dialogue « Importer des véhicules » s'ouvre. 

Dans « Type de véhicule », sélectionner dans la liste des types celle pour laquelle vous voulez 
importer des immatriculations. 

Le type permet de visualiser plus facilement les immatriculations rattachées. 

Si vous ne sélectionnez pas de type, l'immatriculation sera quand même importée, mais sans 
rattachement. Cela sera plus compliquer pour la recherche sauf à saisir l'immatriculation recherchée. 

Cela a peu d’importance, tant que l'immatriculation est enregistrée et « Active », elle sera traitée lors 
d’un « Pré-Contrôle ». 

 



 

 
  

 

Dans la partie « Plaques absentes du fichier*» 

 

Trois actions possibles : 

« Ne rien faire » : A l'import si une immatriculation existe dans la liste des immatriculations, elle ne 
sera pas ajoutée, seules les nouvelles le seront. 

« Désactiver » : A l'import toutes les immatriculations du « type de véhicules » seront désactivées, 
seules celles présentes dans le fichier d'import seront soit réactivées si elles sont déjà dans la liste ou 
ajoutées et activées pour les autres. 

 « Supprimer » : A l'import toutes les immatriculations du « type de véhicules » seront supprimées 
de la base de données, seulement celles du fichier importé seront ajoutées. 

Puis charger le fichier csv soit par « glisser/déposer » ou « Rechercher sur l'ordinateur » 

 

 

Cliquer sur « IMPORTER » 

 



 

 
  

 

Si des immatriculations se trouvent dans une autre liste de « Type de Véhicules », une fenêtre 
s'affichera pour vous indiquer l'information. 

 

Si vous cliquez sur « Poursuivre l'import », l'immatriculation changera de liste et sera associée au 
nouveau type de véhicule. 

Idem si dans le fichier csv importé, s’il y a des doublons d'immatriculation, l'information sera affichée 
mais une seule sera importée. 

 

Si vous cliquez sur « ANNULER », l'import ne sera pas effectué. 



 

 
  

Si aucun des cas précédent, l'import s'effectuera sans afficher la fenêtre d'information. 

Lorsque l'import est terminé, vous avez de nouveau l'accès à la liste des immatriculations. 

Vous pouvez vérifier soit en saisissant une immatriculation dans la zone « Plaque » ou en 
sélectionnant dans la zone « Type » le type de véhicule que vous recherchez. 

 

 

 

 

 

S'il y a un problème à l'import un message en bas à droite s'affichera, par exemple 

 

 

 

 

 



 

 
  

Ajout manuel d’une immatriculation 

 

Pour la saisie manuelle d'immatriculation, cliquer sur « AJOUTER UNE IMMATRICULATION » 

 

La fenêtre de saisie s'affiche. 

 

Seule la saisie de la plaque d'immatriculation est obligatoire. 

Il vaut mieux sélectionner un type de véhicule dans « Type » 

 



 

 
  

 

Si l'immatriculation n'existe pas dans la base de données, le bouton « AJOUTER » est dégrisé. 

Si l'immatriculation existe dans la base, vous aurez l'information sous la plaque et ne pourrez pas 
l'ajouter. 

 

Modification / suppression  

Dans la liste des immatriculations, vous aurez également la possibilité d' « Effacer » (supprimer) une 
immatriculation ou de « Consulter/Modifier » ses informations. 

 

« Effacer » : Supprime l'immatriculation de la liste blanche. 

« Consulter/Modifier » : Affiche les informations sur l'immatriculation. 

 



 

 
  

 

 

Cliquez sur « MODIFIER », si vous désirez changer par exemple le statut de l'immatriculation à 
« désactiver » sans la supprimer de la liste. 

Dans ce cas, elle ne sera plus prise en compte dans la liste blanche. 

 

Cliquez sur "ENREGISTRER" pour terminer la modification. 


