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Ce document vous explique comment fonctionne la recherche dans les applications MunicipolWeb. 

(exemple : critères de recherche sur les registres) 

 

 

Critères de recherche  

 
En haut de la page, vous trouverez les critères de recherche par défaut. 
Ces critères peuvent être modifiés. 
Il est également possible d’enregistrer ses propres recherches, en cas d’utilisation fréquente 
de critères identiques. 
 
 
 

 
 
 
 
 
Des critères peuvent être supprimés, ou ajoutés :  
 

 

 
 



 

 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Enregistrer une recherche 

 
Dans cet exemple nous choisirons les critères «Date du fait» et «Tiers»  
Si cette recherche est récurrente, il est possible de la conserver, en cliquant sur 
«Enregistrer»  
  

 
 
Cliquez sur «Nouvelle recherche», puis choisissez un nom. 
Enfin, choisissez la visibilité de votre recherche. «Privée» dans notre cas, les autres 
utilisateurs n’aurons pas accès à cette recherche . 
 
 



 

 
  

 
 
 

 
 

Charger une recherche 

 
Par la suite, nous retrouverons les critères de recherche par défaut. Une recherche 
enregistrée pourra être chargée en cliquant sur «Mes recherches»  
 

 
 
 
«Ma recherche» apparait sur cette page. Cette recherche peut être modifiée, chargés, ou 
supprimée.  
 



 

 
  

 
 

Exécuter une recherche 

 

Nous allons exécuter une recherche de toutes les mains courantes, pour la semaine en 

cours. 

Une fois les critères sélectionnés, cliquez sur «Rechercher»  

 

 
 

Le résultat de la recherche s’affiche. Dans notre cas deux mains courantes  

 

 
 



 

 
  

Après avoir sélectionné une ou plusieurs mains courantes, vous pourrez : 

 

- Supprimer la sélection 

- Dupliquer la sélection 

- Changer le statut de le sélection 

- Imprimer / exporter une liste 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


