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Introduction
Vous avez la possibilité de personnaliser une partie des termes, nommés libellés, dans I'application
Objets Perdus Trouvés de MunicipolWeb.

L'acces a la personnalisation se fait avec vos identifiants habituels depuis le raccourci disponible sur
MunicipolWeb a partir de I'icbne ADMINISTRATION

ADMINISTRATION

Ressources & Moyens

Découpage Géographique

Gestion des libellés

Gestion des utilisateurs

Gestion des documents

Afficher les Listes et les Labels

Rechercher le Module

Commencez par chercher le module de Objets Trouvés dans la premiere liste déroulante nommée
« Application ». Sélectionnez «Attributs communs »

o8 G applicati logitud fr/1

P @ Debuter avec Firefox FAY Adobe - Installer Adob... [l Fichiers - LOGITUD M. LT Espace salarie L7 Municipol Web - Accu & Mon dossier personne

! 1es marque. 2
Labels service

€« G Accuen Listes de labels

T importe:

Cliguez ensuite le bouton « Lancer la recherche » pour afficher les listes du module sélectionné.
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Les Listes et les Labels du Module

Vous pouvez éventuellement filtrer le résultat

= Toutes les listes

4 ‘ ‘ [Z Personnalisable - Tous

Nom

Lieux de stockage objets trouvés

Couleur dominante

Types de transporis

Bangues

Préfecture

Margues de bijoux

Margues d'instruments de musique

Margues de jouets

Margues de maroguinerie

Margues de véhicules

Margues d'éguipements électroniques

Description

Lise des lieux de stockage des objets trouvés

Couleur dominante de I'objet renseignee par 'usager

Liste des types de transports dans lesquels un objet peut étre
perdu ou frouvé

Liste des bangues disponibles dans le monde, notamment pour

gestion des cartes bleues dans objels trouves

Liste des prefectures

Marques des différents bijoux

Marques des différents instruments de musique

Marques des différents jouets et accessoires pour enfants

Marques des difféerentes maroquineries

Liste des marques de véhicules transportables (vélos, roues
trotinettes, elc.

Marques des différents appareils electronigues transportables

Les colonnes du tableau :

e « Nom » de la liste
e « Description » de la liste

e« Origine » :

v Rechercher une liste

« Toutes les listes » permet de filtrer I'origine de la liste : « Systéme » ou « Personnalisé »
« Personnalisable » : permet de filtrer sur « tous », « oui » ou « non »
o « Rechercher une liste » : permet d’effectuer une recherche sur le nom ou la description

Origine

Personnalisé

Personnalisé

Personnalisé

Systéme

Systéme

Systéme

Systéme

Systéme

Systéme

Systéme

Systéme

Personnalisable ()

Actions
@ 7
@ 7
@ 7
@ 7
@ 7
@ 2
@ 2
@ 2
@ 2
@ 7
@ 2

[

&

o « Systéme » : il sagit de la liste type Logitud

o « Personnalisé » : il s’agit d’'une liste que vous avez personnalisé

e « Personnalisable » :

o « Oui » : vous pouvez personnaliser la liste

241

1?2

131

7

£

il

o « Non » : vous ne pouvez pas personnaliser la liste. C’est le cas de quelques listes qui
ont un impact direct sur le bon fonctionnement de I'application ou qui ont un aspect
légal (liste Préfecture par exemple).

e « Actions » :

o @« Apergu » de la liste : affiche un menu déroulant de la liste

o tf? « Personnaliser » : vous permet de personnaliser une liste « personnalisable »
d’origine « systeme ». Cette icOne est grisée si la liste active est déja personnalisée.

=2 . ) . . , .
o L2 « Archiver » : dans le cas d’'une liste personnalisée, vous pouvez l'archiver et
revenir a la liste « systéme »

o [[Rs « Archives » : si la liste a déja été archivée, vous pouvez consulter I’historique des
archivages.

° % Nombre d’items dans la liste.
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Personnaliser une Liste de Labels

Avant de pouvoir ajouter ou masquer un libellé, initiez la personnalisation de sa liste en choisissant de
reprendre ou pas le contenu par défaut. Cette étape n’est a faire qu’une seule fois.

Cliquez pour cela sur le fen vis-a-vis de la liste a personnaliser

Personnalisation de la liste Informations generales
"Marques d'instruments
de musique” Personnaliser Ia liste Marques d'instruments de musique sur le sits Site principal -

® En copianttous les labels vers |a nouvelle liste personnalisée

1 Informations générales . X
e ) En copiant uniquement les labels systame verrouiilés vers 1a nouvelis liste personnalisée

Cliquez sur « Suivant »

Une liste de libellés peut étre utilisée par plusieurs modules, choisissez donc ou appliquer vos
modifications. Il faut généralement ne rien changer ici.

Personnalisation de la liste Affecter & des applications %
"Marques d'instruments
de mUSiqUe" 1 application(s) selectionnée(s) : (" Objets Trouvés > Attributs communs )

Affecter la nouvelle liste personnalisée aux applications - -

1 Informations générales © Objets Trouvés

2 Affecter a des applications @ Altributs communs

* Annuler

Cliquez sur « Confirmer » pour valider la personnalisation de la liste.
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Personnaliser les Libellés

Pour personnaliser une liste de libellé, celle-ci doit avoir pour origine « Personnalisée ». Ouvrez la liste
(toute sa ligne est active au clic) pour commencer la personnalisation des libellés qui la compose.

Labels service

@ Accueil (2 Assistance et suppor

¢ Application : Objets Trouvés > Attributs communs 3> Site - soot.sites 3 Liste : Lieux de stockage objets trouvés

= Listes de labels

iy == alnEinE 1= Liste des Labels Personnalisées (statu - visible) I (e e o Ll = Origine : Personna.x | = Stawi: Visible v
I & Changer l'ordre + Nouveau Label
| Titee - Mon titre [ @
Code Libelia Statut Actions
ARCHIVES archives (visible ) e
ARMOIRE ARHORE =) ]
COFFRE COFFRE (Vi) 7
LOCAL_VELO LOCAL VELO (_visicle ) . Df

Mentions légales
Incidents
Logitud.fr

Vous pouvez filtrer les éléments de la liste :

e« Rechercher un label »

e« Origine » : « Tous », « Systéme » ou « Personnalisé ». Si vous sélectionnez « Tous », une
colonne vous indiquant I'origine de la liste compléte le tableau des labels.

e « Statuts » : « Tous », « Visible », « Invisible »

2 boutons d’action :

o« Changer d’ordre » : permet de réorganiser les éléments de la liste
o « Nouveau Label » : permet de créer un nouvel élément dans la liste

Colonnes du tableau

e « Code » : nomenclature interne de la base de données
e « Libellé » : nom de I'élément de la liste, tel qu’il apparaitra dans I'application
e« Statut » : « Visible » (affiché dans I'application) ou « invisible » (masqué dans I"application)
e« Actions » :
o) ® / ®m : cet interrupteur vous permet de le « Statut » de I’élément (visible en vert
/ invisible en rouge)

o) Dj : permet de modifier I'élément de la liste

Remarque : il n’est pas possible de supprimer un label. Vous devrez utiliser la notion de « Statut »
« Invisible » pour le masquer dans I'application.
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Changer I'ordre des labels d’une liste

Le bouton « Changer I'ordre » vous permet de modifier I'ordre d’affichage des éléments de la liste.

Labels service .

@ Accueil (@) assistance et support

& Application - Objets Trouvés > Attributs communs ) Site  root-sites 3> Liste : Lieux de stockage objets trouvés

i= Listes de labels

[} Liste des archives %= Liste des Labels Personnalisées iChangement dordre dapparition des labels)

| itre - Mon titre

Ordre  Code Libellé Statut
- .
1 ARCHIVES archives (Visible ) £
2 ARMOIRE ARMOIRE (visiple ) <
3 COFFRE COFFRE (wisible”) R
4 LOCAL_VELO LOCAL VELO (visible ) &
I Label parpage 10 1 I

Mentions légales
Incidents
Logitud fr

Le bouton « Trier par ordre alphabétique » permet d’organiser I'ensemble des éléments de la liste par
ordre alphabétique.

Vous pouvez également organiser votre liste dans I'ordre que vous voulez :
e Maintenez le clic gauche sur I'icone "I" de I'élément que vous souhaitez déplacer

e Déplacez I'élément
e Lachez le clic pour valider le déplacement

Remarque : en fonction du nombre d’éléments dans la liste, pensez a adapter I'affichage du « nombre
de label par page ».

Validez le « changement d’ordre » en cliquant le bouton « Confirmer »...
Créer un nouveau libellé / Modifier un libellé

Dans une liste personnalisée, le bouton « Créer un Label » vous permet de créer un nouvel élément

dans la liste. L'icbne Dy vous permet de modifier un label existant.

Ajouter un label Informations générales et Parameétres %
1 Informations générales et Paramétres B saisie un code de label manuel
Code: =

ARMOIRE_MAIRIE

Libellé : =
ARMOIRE MAIRIE

Ajouter ce label au (débutifin) de votre liste
Alphabétique

positionnement du label dans la liste

Verrouiller ce label (7

O oui @ Non

Ajouter aux favoris :
Afficher ce label parmi les choix en favoris

Annuler Suivant
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« Informations générales et parametres »

Les informations a saisir sont les suivantes :

Si vous cochez « Saisie un code de label manuel », vous pouvez saisir le « Code de label » de
votre choix. Il est préférable de laisser cette option décochée. Le code sera généré
automatiquement.

« Libellé » du label : c’est le terme qui apparaitra dans Municipol

« Ajouter ce label au (début/fin) de votre liste » : ce menu déroulant vous permet de choisir
la position du nouveau label au sein de la liste : en « Fin » de liste (par défaut), en « Début »
de liste ou par « Ordre alphabétique » (conseillé pour une recherche plus facile).

« Verrouiller ce label » vous permet d’empécher toute modification ultérieure de ce label
(déconseillé)

« Ajouter aux favoris » : mettre un label en favoris vous permettra de le visualiser de maniere
prioritaire par rapport aux autres.

« Statut » du label (« visible » ou « invisible ») vous permet d’activer ou non ce label.

Cliguez le bouton « Suivant »
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Archiver une Liste de labels

Vous pouvez « Archiver » une liste personnalisée pour revenir a la liste « Systeme ».
. v ol . . .
Cliquez pour cela I'icbne =1 de la liste que vous souhaitez archiver.

Confirmation X

Veuillez confirmer |'archivage de la liste personnalisée 'RELATIONS', et |e retour &

a liste systéme.

Confirmez I’archivage de la liste en cliquant le bouton « Archiver ».

Consulter les Archives

Archives d’une liste de labels

Vous pouvez pour chaque liste que vous avez préalablement archivée en consulter les archives.

Cliquez pour cela I'icone [[RL de la liste dont vous souhaitez consulter les archives.

Labels service .

€& @ Accueil Listes des archives (2 Assistance et support

& Listes des archives
Toutes les listes personnalisées archivée

i= Listes de labels

[y Liste des archives

Application Site Liste
5 objets Trouvés » Attributs communs v | | @ site principal v ‘ ‘ @ Aucune lists n'est sélsctionnés v ‘
Code Nom Description Application Etat Actions
LIEUX_STOCKAGE_OBJETS_TROUVES ~ Lieut de stockage objets Lise des lieus de stockage des objets trouvés Objets Trouvés > Atributs communs Archivée e
MAIN_COLOUR Couleur dominante Couleur dominante de fobjet renseionée par lusager Objets Trouvés > Altributs communs (Chctive ) 5 @
TYPES_TRANSPORTS Types de transports :‘;‘;Ifﬁt‘;nﬂf?é deransporls dans lesquels un ebjetpeut ére  opyere Trouyés » Atributs communs Archivée &= o
MARQUES_INSTRUMENTS_MUSIQUE e qinstruments de Marques des différents instruments de musique Objets Trouvés > Atributs communs Archivés & e
MARQUE_EQUIPEMENTS_ELECTRONIQUES El‘ggruue”smﬁuswwments Marques des différents appareils électroniques fransportables  Objets Trouvés = Aftributs communs Archivée & @
Mentions légales Listeparpage 10 1|71
Incidents
Logitud.fr
1 Logitud

Labels Service
Version 1614

Colonnes du tableau des archives

e « Code » / « Nom » / « Description » de la liste
e « Application » (Module) pour laquelle la liste a été personnalisée
e « Etat » : seules les listes personnalisées sont affichées
o « Archivée » : la liste est archivée, inactive
o « Active » : liste personnalisée active
e« Actions »

E‘T‘: , . . N P .« 4 .
o L= permet de désarchiver la liste a I'état « Archivée », de la rendre active

ek , . . T .
=1 permet d’archiver une liste a I'état « Active »
© permet de consulter / modifier une liste personnalisée (archivée ou active)
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Archives des listes d’un module

Labels service

Listes des archives

€& O Accueil

&2 Listes des archives

Toutes les listes personnalisées archivée

istes de labels

(@ Assistance et suppor

Application Site Liste
| [ Objets Trouvés = Attributs communs W | | ©  site principal v | | © Aucune liste n'est sélectionnée v | Lancer la recherche
( Recherche Q Description Application Etat Actions
| O organisme iflckage obiets trouvés  Lise des lieux de stockage des obiets trouvés Objets Trouvés » Atiributs communs Archivée [Re]
O Groupe
1 O unie bffinante Couleur dominante de fobjet renseignée par fusager Objets Trouvés > Aftributs communs (Cactive ) B ®
O Profil déquipement
O Dotations ifnsports Liste des types de lransports dans lesquels un objet peut ire perduou et Troues » Attibuts communs Archivée & @
© calendar Semvice
I+ WebApp flhstruments de musique  Marques des différents instruments de musique Objets Trouvés » Attriuts communs Archivée B @
O useraction I .
1 Oveg e pements Marques des différents apparsils &iectronigues transportables Objets Trouvés » Attributs communs Archivée & o
R Mobile App Liste parpage 10 11
Mentions légales -
Incidents O status
Logitud fr © Lavel Manager
1" logitud O Documents senice
Objets Trouvés
Labels Service
Verson 1614 ® httributs communs

Cliquez sur « Liste des archives » dans le menu gauche de la « Gestion des libellés »
Sélectionnez I'« Application » (Module) dont vous souhaitez consulter les listes archivées

Cliquez le bouton « Lancer la recherche » pour afficher les listes archivées (actives ou non)

Labels service .

€& @ Accueil (D Assistance et support

Listes des archives

2 Listes des archives

Toutes les listes personnalisées archivée

i= Listes de labels

[y Liste des archives

Application Site Liste
[ Obists Trouvés = Attributs communs v ‘ ‘ ® site principal v | | @ Aucune liste n'est sélectionnés v ‘ QO Lancer la recherche
Code Hom Description Application Etat Actions
LIEUX_STOCKAGE_OBJETS_TROUVES  Lieux de Stockage oblets trouvs  Lise des lieu 0 Stockage des oblets trouvés Objets Trouvés » Attributs communs Archivée & @
MAIN_COLOUR Couleur dominante Couleur dominante de fobiet renseignée par fusager Objets Trouvés = Attributs communs (Cactive ) e @
TYPES_TRANSPORTS Types de transports Liste des types de transports dans lesquels un objet peut &tre perdu o oy 7y ves - Attributs communs Archivée & o
MARQUES_INSTRUMENTS_MUSIQUE Maraues dinstruments de musiqus  Marques des différents nstruments de musiaue Objets Trouvés » Attributs communs Archivée & @
MARQUE_EQUIPEMENTS_ELECTRONIQUES E‘Izgf::;u::“‘“”‘““ Marques des différents appareils électroniques transportables Objets Trouvés = Aftributs communs Archivés & o
Liste par page 1

Mentions légales =) W

Incidents

Logitud fr
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Colonnes du tableau des archives

e « Code »/« Nom » / « Description » de la liste
o« Application » (Module) pour laquelle la liste a été personnalisée
o « Etat » : seules les listes personnalisées sont affichées
o « Archivée » : la liste est archivée, inactive
o « Active » : liste personnalisée active
e « Actions »

ET:' / . . N / . s .
o L=J permet de désarchiver la liste a I'état « Archivée », de la rendre active

b , . . s 12 .
=1 permet d’archiver une liste a I'état « Active »
o © permet de consulter / modifier une liste personnalisée (archivée ou active)



