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Introduction

Vous avez la possibilité de personnaliser une partie des termes, nommés libellés, dans MunicipolWeb.

L'acces a la personnalisation se fait avec vos identifiants habituels depuis le raccourci disponible sur
MunicipolWeb a partir de I'icone ADMINISTRATION

ADMINISTRATION

Ressources & Moyens

Découpage Géographique

Gestion des libellés

Gestion des utilisateurs

Gestion des documents

Afficher les Listes et les Labels

Rechercher le Module

Commencez par chercher le module de MunicipolWeb concerné dans la premiére liste déroulante
nommeée « Application »

Labels service @

€& @ Accusil Listes de labels (?) Assistance et support

i= Vos Listes
Toutes les listes uliisées dans Mapplication et e site sélectionnés
des
Application Site
1 Registre > Registre des Mains Couran.w @ Site principal v Q, Lancer Ia recherche
= Toutes les liste ~ @ Persennalisable - Tous v
' Origine Personnalisable (@ Actions
ifs crannulation cfun dossie ersonnaiisé .
FPS RAPO tits denanulstic d sonna i @ =] z
Aréles wpsge 10 1

GVE

STATIONNEMENT ABUSIF

Buletin d service

Registre

© Registre des Mains Courantes

Registre d'Accueil

1" logitud

Registre ASVP

Opération ranquillté vacances

Cliguez ensuite le bouton « Lancer la recherche » pour afficher les listes du module sélectionné.
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Les Listes et les Labels du Module

Vous pouvez éventuellement filtrer le résultat

= Toutes les listes 4 H [Z Personnalisable - Tous

v Rechercher une liste

o « Rechercher une liste » : permet d’effectuer une recherche sur le nom ou la description

Nom Description

Marques et Modéle de véhicules Liste des marques et modéles de véhicules
Assurances Liste de toutes les assurances

Relations bvzsbre\amns entre les éléments principaux dans municipol
Sources Les différentes sources d'entrée

Canal d'entrée Les différents type de canaux d'entrée
Motif Les différents motifs

Etat d'un suivi Décrit I'état d'un suivi de dossier

Motifs d'annulation Liste des motifs d'annulation d'un dossier
Nature d'un suivi Décrit la nature d'un suivi de dossier
Types de documents Types de documents

Type de fait Les différentes catégories et types de faits
Typologie Typologies de Municipol Web

Les colonnes du tableau :

e « Nom » de la liste
e « Description » de la liste
e« Origine » :

« Personnalisable » : permet de filtrer sur « tous », « oui » ou « non »

« Toutes les listes » permet de filtrer I'origine de la liste : « Systéme » ou « Personnalisé »

Origine

Personnalisé

Personnalisé

Personnalisé

Personnalisé

Personnalisé

Personnalisé

Systéme

Systéme

Systeme

Systeme

Systéeme

Systéeme

Personnalisable (O

Actions

@

@
N N N N
: 3

© 7 &
Y
Y

° o

© o

© & M
© o

78

Eeal

Liste par page

o « Systéme » : il Sagit de la liste type Logitud
o « Personnalisé » : il s’agit d’'une liste que vous avez personnalisé

e « Personnalisable » :

o « Oui » : vous pouvez personnaliser la liste

20

o « Non » : vous ne pouvez pas personnaliser la liste. C’est le cas de quelques listes qui
ont un impact direct sur le bon fonctionnement de I'application ou qui ont un aspect

|égal (liste Antai par exemple).
e « Actions » :

o @« Apergu » de la liste : affiche un menu déroulant de la liste

o tf? « Personnaliser » : vous permet de personnaliser une liste « personnalisable »
d’origine « systeme ». Cette icOne est grisée si la liste active est déja personnalisée.

e . ) . . s ’ H
o L2 « Archiver » : dans le cas d’'une liste personnalisée, vous pouvez l'archiver et

revenir a la liste « systéme »

o [[Rs « Archives » : si la liste a déja été archivée, vous pouvez consulter I’historique des

archivages.

° % Nombre d’items dans Ia liste.
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Personnaliser une Liste de Labels

Avant de pouvoir ajouter ou masquer un libellé, initiez la personnalisation de sa liste en choisissant de
reprendre ou pas le contenu par défaut. Cette étape n’est a faire qu’une seule fois.

Cliquez pour cela sur le fen vis-a-vis de la liste a personnaliser

Personnalisation de Ia liste Informations générales %
"Etat d'un suivi"”

Personnaliser la liste Etat d'un suivi sur le site MA VILLE *
1 Informations générales ‘ En copiant tous les labels vers la nouvelle liste personnalisée

. _ O En copiant uniquement les labels systéme verrouillés vers la nouvelle liste personnalisée
2 Affecter & des applications

# Annuler

Cliquez sur « Suivant »

Une liste de libellés peut étre utilisée par plusieurs modules, choisissez donc ou appliquer vos
modifications. Il faut généralement ne rien changer ici.

Personnalisation de la liste  Affecter a des applications X
"Etat d'un suivi" Affecter la nouvelle liste personnalisée aux applications © *
[=) Municipol Web

1 Informations générales SUPERVISION
2 Affecter a des applications FPSRAPO
Arrétés
GVE
STATIONNEMENT ABUSIF

Bulletin de service
Main courante

Opération tranquillité vacances

 Annuler

Cliquez sur « Confirmer » pour valider la personnalisation de la liste.
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Personnaliser les Libellés

Pour personnaliser une liste de libellé, celle-ci doit avoir pour origine « Personnalisée ». Ouvrez la liste
(toute sa ligne est active au clic) pour commencer la personnalisation des libellés qui la compose.

Labels service

A Accueil (?) Assistance et support
& Application : Registre > Repistre des Mains Courantes ) Site : root-sites 3> Liste : Canal d'sntrés
i= Listes de labels
Iy Liste des archives ti— Liste des Labels Personnalisées (staut | Rechercher un Label Q. = Origine - Personna.w | = Statut - Visible v
visible) I # Changer l'ordre + Nouveau Label
| Titre : Canal dentree [ ®
Code Libelie Statut Actions
SURVEILLANGE Surveillance Visible o &4
VISITE_AU_GSU Visite au GSU Visible . 4
VISITE_AU_POSTE Visite au poste Visible . @
ALARME_TELESURVEILLANCE alameltélésurveillance visiole . @
CONSTATATION_VIDEO constatation VIDEQ Visible s 2
Mentions legales Label par page 10 41 - 45 sur 45 labed K < S5|I5
Incidents
Logitud.fr
L logitud

Version 1.6.14

Vous pouvez filtrer les éléments de la liste :

e« Rechercher un label »

e« Origine » : « Tous », « Systeme » ou « Personnalisé ». Si vous sélectionnez « Tous », une
colonne vous indiquant I'origine de la liste compléte le tableau des labels.

e « Statuts » : « Tous », « Visible », « Invisible »

2 boutons d’action :

o« Changer d’ordre » : permet de réorganiser les éléments de la liste
e « Nouveau Label » : permet de créer un nouvel élément dans la liste

Colonnes du tableau

e « Code » : nomenclature interne de la base de données
e « Libellé » : nom de I'élément de la liste, tel qu’il apparaitra dans I'application
e« Statut » : « Visible » (affiché dans I'application) ou « invisible » (masqué dans I'application)
e « Actions » :
o) & / ®m : cet interrupteur vous permet de le « Statut » de I’élément (visible en vert
/ invisible en rouge)

4 e iz .
o [4 : permet de modifier I'élément de la liste

Remarque : il n’est pas possible de supprimer un label. Vous devrez utiliser la notion de « Statut »
« Invisible » pour le masquer dans I'application.
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Changer I'ordre des labels d’une liste

Le bouton « Changer I'ordre » vous permet de modifier I'ordre d’affichage des éléments de la liste.

Labels service .

@ Accueil

& Application

Registre > Registre des Mains Courantes > Site : root=sites ¥ Liste : Canal dentrée

i= Listes de labels

Iy Liste des archives

@ Assistance et support

| = Trier par ordre alphabétique |

%= Liste des Labels Personnalisées (Changement diordre d'apparition des labels) X Annuler
|Tm‘e : Canal d'entrée
Ordre  Code Lipelié Statut
1 SURVEILLANGE Surveillance Visible +
2 VISITE_AU_CSU Visite au GSU Visible (—1~)
3 VISITE_AU_POSTE Visite au poste (Visible 4
4 ALARME Aarme Invisitle 4
5 ALARME_TELESURVEILLANCE alarmeltélésurveillance (Visible &
6 CONSTATATION_VIDEO constatation VIDEO Visibie &
Mentions légales i
Incidents I,aael parpage 10 41 - 46 sur 46 Labe! K ¢ |65 I
Logitud.fr
" logitud

Le bouton « Trier par ordre alphabétique » permet d’organiser I'ensemble des éléments de la liste par
ordre alphabétique.

Vous pouvez également organiser votre liste dans I'ordre que vous voulez :

e Maintenez le clic gauche sur I'icone ('I') de I'élément que vous souhaitez déplacer
e Déplacez I'élément
e Lachez le clic pour valider le déplacement

Remarque : en fonction du nombre d’éléments dans la liste, pensez a adapter I'affichage du « nombre
de label par page ».

Validez le « changement d’ordre » en cliquant le bouton « Confirmer »...
Créer un nouveau libellé / Modifier un libellé

Dans une liste personnalisée, le bouton « Créer un Label » vous permet de créer un nouvel élément

dans la liste. L'icbne D/ vous permet de modifier un label existant.

Ajouter un label nformations générales et Parametres X

1 Informations générales st Paramatres Saisie un code de label manuel

Code: *
AM

Libell:
Accident Matériel

Ajouter ce label au (début/fin) de votre liste
Alphabétique

positionnement u label dans fa liste:

Verrouiller ce label (1)

Oou @ non

Ajouter aux favoris :

Afficher ce label parmi les choix en favoris

Statut de ce label dans la liste des choix

@ visivie

invisible : e label n'apparailra pas dans le menu des choix
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« Informations générales et parametres »
Les informations a saisir sont les suivantes :

e Sivous cochez « Saisie un code de label manuel », vous pouvez saisir le « Code de label » de
votre choix. Il est préférable de laisser cette option décochée. Le code sera généré
automatiquement.

e « Libellé » du label : c’est le terme qui apparaitra dans Municipol

e« Ajouter ce label au (début/fin) de votre liste » : ce menu déroulant vous permet de choisir
la position du nouveau label au sein de la liste : en « Fin » de liste (par défaut), en « Début »
de liste ou par « Ordre alphabétique » (conseillé pour une recherche plus facile).

o« Verrouiller ce label » vous permet d’empécher toute modification ultérieure de ce label
(déconseillé)

e « Ajouter aux favoris » : mettre un label en favoris vous permettra de le visualiser de maniéere
prioritaire par rapport aux autres.

e« Statut » du label (« visible » ou « invisible ») vous permet d’activer ou non ce label.

Cliguez le bouton « Suivant »

« Extensions »

Certains labels peuvent bénéficier d’extensions. C’'est par exemple le cas des éléments du

« Planning du personnel » qui peuvent avoir une « couleur », une « heure de début » et/ou une
« heure de fin » (Application « Calendar Service » / Liste « Types d’événements » / « Planning du
personnel »).

Modifier un label Extensions «

1 Informations générales et Parameétres  Ajouter une extension

2 Extensions

Annuter

Dans cet exemple, cliquez sur « + Ajouter une extension »

Extension : - Sélectionnez ensuite I'extension que vous souhaitez ajouter au label
il O]
4 Ec‘;gg”(eczaﬂ;guj')‘ - Paramétrez I'extension ajoutée (sélection de la couleur dans la palette, ajout
HEURE-DEBUT (Texte) d’un horaire au format HH:mm)

HEURE-FIN (Texte)

Validez la création / la modification du Label en cliquant le bouton « Confirmer »
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Archiver une Liste de labels

Vous pouvez « Archiver » une liste personnalisée pour revenir a la liste « Systeme ».
. v ol . . .
Cliquez pour cela I'icbne =1 de la liste que vous souhaitez archiver.

Confirmation X

Veuillez confirmer |'archivage de la liste personnalisée 'RELATIONS', et |e retour &

Confirmez I’archivage de la liste en cliquant le bouton « Archiver ».

a liste systéme.

Consulter les Archives

Archives d’une liste de labels

Vous pouvez pour chaque liste que vous avez préalablement archivée en consulter les archives.

Cliquez pour cela I'icone [[RL de la liste dont vous souhaitez consulter les archives.

Labels service @

e far Accuell Listes des archives @ Assistance et support

= Listes de labels & Listes des archives de Motif

Toutes les listes archivée de I'appli 1 Registre des Mains Courantes de la liste des Motif
{Iy Liste des archives
Application Site Liste
= Registre > Registre des Mains Courant.s @ site principal % @  Motif v ‘ @, Lancer la recherche

Code Nom Description Application Etat Actions

MOTIF Motif Les différents motifs Municipol Web > Municipel Web Archivée & @
e . Municipol Web > Registre > Registre des an

MOTF Mot Les différents motifs Mahts Courmntas Archivée % ©
- e differents motiis Municipol Web > Registre > Registre des i S

MOTIF Mot Les différents motifs Mains Courantes Archivée s O
- < ifier ) Municipol Web > Registre > Regislre des o

MOTIF Mot Les différents motifs Mol Courantas Active g @

Liste par page 10 1/

Mentions legales
Incidents
Logitud.fr

L logitud

Colonnes du tableau des archives

e « Code » / « Nom » / « Description » de la liste
e « Application » (Module) pour laquelle la liste a été personnalisée
o « Etat » : seules les listes personnalisées sont affichées
o « Archivée » : la liste est archivée, inactive
o « Active » : liste personnalisée active
e « Actions »

ET:' , . . N P .« 4 .
o L=J permet de désarchiver la liste a I'état « Archivée », de la rendre active

I'_"L’_'I , . . T .
=1 permet d’archiver une liste a I'état « Active »
© permet de consulter / modifier une liste personnalisée (archivée ou active)
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Archives des listes d’un module

Labels service .

& @ Accuell Listes des archives. (D) Assistance et support

& Listes des archives
Toutes le:

= Listes de labels

tes personnalisees archivee

[In Liste des archives

ppi Site Liste

[ Registre > Registre des Mains Courant.as @ site principal v © Aucune liste n'est sélectionnée ~
( Recherche ... Q. Description Application Etat Actions
| Municipol Web Listo dos moffs d'annuiation d'un dossier Municipol Web > Mission Aclive th @

) SUPERVISION
O FPS RAPO Usteperpage 10
O Ametes
O ave
() STATIONNEMENT ABUSIF
() Bulletin de service

Registre

. Registre des Mains Courantes

() Registre d'Acoueil
tions legal -
tenmons (g ) Registre GSU
Incicents -
Logitud.fr O Registre ASVP
. (© Operation tranquillité vacances
L logitud

O Verbalisation ¢iectronique

O Fourriére véhicule

Version 16.14 () BVHBAnnarte

Cliquez sur « Liste des archives » dans le menu gauche de la « Gestion des libellés »
Sélectionnez I'« Application » (Module) dont vous souhaitez consulter les listes archivées

Cliquez le bouton « Lancer la recherche » pour afficher les listes archivées (actives ou non)

Code Nom Description Application Etat Actions
TYPE_FAIT Type de fait Les différentes catégories et types de faits H: I‘:;I%(;JJI\;E:JIE‘! Registre > Registre des < popivgg B @
MARQUES_MODELE_VEHICULE Miardues ethlodéle de Liste des marques et modéles de véhicules Municipol Web > Fourriére véhicule Active 5 @
MOTIF Motif Les difiérents motifs Municipol Web > Municipol Web Archivée & o
ASSURANCES Assurances Liste de toutes les assurances m,‘:’s'“ﬁ fﬁ[;;RWSI"’ » Registre des (“active b @
TYPE_FAIT Type de fait Les différentes catégories et types de faits Municipol web » Regisire = Registie des - arcnivae & @
RELATIONS Relalons Les reations ente es séments pincipaus dans municipol  Municipol Web » Regisie > Regisle des (g 8 o
CANAL_DENTREE Canal d'entrée Les différents type de canaux d'entrée H: ::;I%ﬂm‘:ﬁes Registre > Registre des  «pepivag B @
TYPE_FAIT Type de fait Les différentes catégories et types de faits 2 > Registre des  “arehivae B @
TYPE_SOURCE Sources Les différentes sources d'entrée Municipol Web > Registra = Registre dos (agfive & @
CANAL_DENTREE Canal dentrée Les différents type de canaux d'entrée ﬂ:?:g'%ﬂ:;ﬂgsﬁm stre > Registre des (achue @
Liste p 0 172 >

Colonnes du tableau des archives

e « Code »/ « Nom » / « Description » de la liste
e « Application » (Module) pour laquelle la liste a été personnalisée
o « Etat » : seules les listes personnalisées sont affichées
o « Archivée » : la liste est archivée, inactive
o « Active » : liste personnalisée active
e « Actions »

I:lT‘ﬂ , . . N ; .7 .
o L=J permet de désarchiver la liste a I'état « Archivée », de la rendre active

P , . . T .
=1 permet d’archiver une liste a I'état « Active »
© permet de consulter / modifier une liste personnalisée (archivée ou active)



