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1 Introduction

Dans cette documentation nous allons aborder la gestion des fourriéres véhicules.

Ce module a été amélioré de maniére a permettre I'utilisation du SI-Fourriére en remontant certaines
informations saisies dans Municipol Web, dans le SIF.

Une synchronisation permet de croiser les informations saisies dans Municipol Web et dans le SI-
Fourriere, afin de pouvoir établir un lien entre les deux applications.
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Ceci afin de répondre a la réforme 2021 des fourriéres véhicules.

1.1 Accés a la fourriére véhicules

Sur la page d’accueil de Municipol Web, cliquez sur « Fourriere véhicules » :

Municipol Web amnr & @
£ Accueil (@ assistance et support
ere mbe sas @e =
Y al ] - a
= S & @
aeson senvce o JR——
pavanT S
o ©®
' é &
FOURRIERE FPS - RAPO VERBALISATION REDACTIONNEL ARRETES OPERATION SUPERVISION
VEHICULES ELECTRONIGUE TRANQUILLITE

VACANCES

B

PLANNING /
CALENDRIER

1" logitud

2 Création d'une fourriére véhicules

2.1 Présentation générale

Pour créer une nouvelle fourriére véhicules, cliquez sur « NOUVEAU » :
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€& @ Accuil

+ Nouveau

[7 Ppages

& Synchronisstion SIF

Nouveautés
FAQ.
Documentation
Mentions iégales
Logitua.r

1 Logitud

Fourriére véhicules Recherche d'un dossier

~ Général
x_sies
~ Caractéristiques

~ Véhicule

% Fiche descriplive régigée > _19/01/2023 00:00 - 25/01/2023 2359

i o vinee: e

+ AJOUTER UN CRITERE | *)REINITIALISER | L\ RECHERCHER

Numéro de dossier

> | 2023000047

2023000046 1177784

2023000045

2023000044

Immatriculation

HH-666-HJ

25/01/2

Date de déclaration

023 4 1117

Lieu d'enlévement

Déclaration au SIF

Evolution du dossier

Véhicule vendy

2 logitud

# Robert

° @

(D Assistance et support

[)ENREGISTRER | i~ MES RECHERCHES

IMPRIMER  EXPORTER v

Notitication Etat
=

Non envoye ( owete )
Non envoyé Ouverte

Pour chaque création d’'un nouveau document (Main courante, rapport, ...), vous pourrez :

- Rédiger la totalité de votre document.
- Préremplir le document a partir d’'un modele, ou d’'un autre document déja existant.

Municipol Web

€& @ accuei

B Raccourcis

1 Généralités

A agems
[ Etat constaté
28 Tiers (o]
[ Documents.
> Suivi dossier

D Mots-Clés

L”logitud

Fourriére véhicules Nouveau dossier

# Robert =]

(D assistance et support

) @)

x)

i
| Remplir le dossie

i Type de remplissage Dossier

[l » PARTIR D'UN DOSSIER Recherche:

ee

= Informations générales

Site*
Robert

Date/heure de declaration *
25/01/2023 1517

Contrble au FOVes
+ Ajouter

Lieu d'enlévement *

11 France

(I Domaine prive D Hors commune

Motifs d'enlévement *

Autorité de fourriére
Aucune information définie @
4

N* de requisition

Demande drauterisation d'enlévement
+ Ajouter

Véhicule enlevé *

(I immobilisation au domicile du

propriétaire

Informations sur la fourriére
Aucune information définie @
Z

Déclaration au SIF
Aucune déclaration n'a £t faite

+ Agouter un vehicule

1 : Les raccourcis permettent d’accéder directement a une rubrique de la fourriére véhicule.

2 : Les boutons d’ajout permettent d’ajouter rapidement un tiers ou un document.
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& @ accueil

= Generalites
& Agents

[Q £tat constate
2 Tiers

0 Documents

1 suivi dossier

000000

 Mots-Clés

Documentation
Mentions Iégaies
Logitua.tr

1 Logitud

Fourriere véhicules Nouveau dossier

E} Raccourcis 1 o

Remplr e dossier

Type de remplissage

A PARTIR D'UN DOSSIER

Dossier

= Informations génerales

site”
Robsrt

Date/heure de declaration *

280142023 1517

Contréle au FOVeS
+ Ajouter

Lieu d'enlevement *
01 France

() Domaine privé
Motifs d'enlevement *

I Hors commune
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# Robert =] .

(D assistance et support

Autorité de fourriére
Aucune information définie

N° de réquisition

@

Demande d'autorisation d'enlevement

+ Ajouter

() immobilisation au domicile du

propriétaire

2.2 Ajout d'un lieu d’enlevement

Véhicule enleve

Informations sur la fourriére
Aucune information définie @
Z

Déclaration au SIF

Aucune déclaration n'a &1 faite

+ Ajouter un véhicule

Cliquez dans le champ « Lieu d’enlévement » pour pouvoir saisir 'adresse souhaitée :

Par la suite il est possible de cocher trois options concernant le lieu d’enlévement :

_ Domaine Privé.

_ Hors commune.

_ Immobilisation au domicile du propriétaire.

Municipol Web

€ @ Accueil Fourriére véhicules

8 Raccourcis

[oN N NN oN -]

Nouveau dossier

B Informations générales

FEonz

L logitud

site* Autorité de fourriére
Rooert Cnox
veu 4
— 2
Date/heure de éclaration N° de réquisition
02/02/202310:30
Contrdle au FOVes Demande drautorisation d'eniévement
+ Aouter + Ajouter
Lieu d'eniévoment Véhiculo enlevé *
11 France 2 @O
» P @
propriétaire
+
Contraintes d'entévement
+

Type de véhicule d'eniévement
Aucun(e)

Veéhicule crenlevement

Avcune)

identiication cu propriétaire
M) Propriétaire identifiable

# Robert @.

(@ Assistance et support

@

()
LS

e
®

N0

Déclaration au SIF
Aucune déclaration 'a &té faite

+ Alouter un véhicule

Propriétaire(s)
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2.3 Ajout d'un ou plusieurs motifs d’enlévement

Cliquez sur le bouton « + » pour pouvoir ajouter un ou plusieurs motifs d’enlévement :

Municipol Web ARobet '

€ @ Accueil Fourriére véhicules Nouveau dossier (@D Assistance et support

B Raccourcis

)
\_

@ Informations générales

ee

site* Autorité de fourriére Informations sur 1a fourriére
Robert e " croix "

N e
30

Date/heure de déclaration * N° deréq
02/02/202310:30

Contréle au FOVeS Demande d'autorisation d'eniévement Déclaration au SIF

+ Ajouter 1 Ajouter Aucune aéciaration n'a été faits.

Lieu denlevement * Vehicule enlevé *
1
B Domaine privé »

Motifs denlevement * Proprietane.

ance 53 Rue Furstenberger 68200 Muhouse

=
=]
©

+ Alouter un véhicule

Contraintes d'eniévement

Type de véhicule d'enlévement Vehicule d'enlevement Identification du proprietaire. Proprietaire(s)
Avcune, Aucunte) I Propriétaire identitiale

1 logitud

Il suffit alors de sélectionner le ou les motifs d’enlévement concernant le véhicule :

MunicipolWeb L= .

€ @ Accueil Fourriére véhicules Nouveau dossier (D Assistance et support
M =7
e x
= Generaites
site” e
Rosert o
o o
% P2 (=
2 Tiers 5 .
Date/neure ae aéciaration * N de réquisition
[ Documen 0202720231030 = re
b Su dossier Contrdle au FOves Domancie crautorisation d'eniévemant
ST + Apouter + Ajouter
ey dentévement Vénicule entevé
I France  S3RusFu ® a0
I Domaine privé [ )
Motifs creniévement © propriétairo
. + Avauter un vehicule
Contraintes d'entévement
+
Type de vénicule ceniévement wénicule aansévement Propriétaires)
A Aveun(s) +
4 Agents verbalisateurs
-

2.4 Ajout du véhicule

Pour ajouter le véhicule, cliquez sur « Ajouter un véhicule » :
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MunicipolWeb ARovert .

€= @ Accuei Fourriére véhicules Nouveau dossier () Assistance et support
& Raccourcis
B Genéralités - B } (%)

site” Autorité da fourriere Informations sur La fourrisre N~
A Agents Ropert Chet repicte e Fauteriter de fournere e rapite de [crganame de foumire

o N . o

At [  chovr organme 2 Veutez sho un arganame o G
5 Tiers Date/heure de déclaration * N* de réquisition @
O Documents (@ 02/02/202310:30
PLILETE Contréle au FOVeS Demance  autorisation d'eniévement Déctaration au SIF
 MolsCiés + Aouter + Ajouter Aucune aéciaration rra. é1é faite

Uisu arenizvemant * Venicuis enleve

I France 53 Bue Furstenberger 68200 Munouse [ O)
(I Domaine prive e fe )
1motif drentévement propridtaire.
(Sttionnement sbusit « Tjours (L 41718 R 417-12) - dveit commun + Wl TR D
1]
Contraintes d'enkevement
+
Type 6e véhicuse @renizvement Viehieule @renievement Identification ou propriétaire Propriétalra(s)
Aucunte) Avcunte) (B Propridtaire identifiable
% Agents verbalisateurs
L logitud
~

Saisir les différentes informations du véhicule concerné.

Il faudra au minimum sélectionner un « Genre » de véhicule pour avoir le bouton « AJOUTER » qui
s’allume, afin de permettre I'enregistrement du véhicule :

Ajout d'un véhicule

@ dentité
Marque Mocile Gouleur
Aucun(e) Aucunie) e
@ Immatriculation

Pays dlimmatriculation N° immatriculation Variante / Version
0l France v enseigns -

B Carte grise

Type Numéro e carte grise Organisme Date de aéuvrance

crvaie Numéro e série Premizre MEC
Aucunie) =
B Assurance

Présence Vignette Numéro de police Echéance au

I Présente 2 - evilez renssgrer une aate

® Contrdle Technique

Présence Vignette Date de délivrance Date dexpiration

(I Présente? 2 e ullez renseigner we

» Etat

e
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2.5 Ajout de |'agent verbalisateur

Pour ajouter I'agent verbalisateur, cliquez dans le champ « Rechercher un agent » et sélectionnez
'agent dans la liste :

Municipol Web ARobet

& @ accueil Fourtisre vahicules  Nouveau dossier (@ assistance e

su

3
3
8

B raccourcs
6 Fon
= Genéralites =)
Aucunie) Aucun(es (I Propriétaire identifiable =
& Agents
T 4 Agents verbalisateurs | ®

O Documents

I Suivi dossier

[oN-N-NoN-N-)

 Mots-Clés

N Etat constaté

Inspection du véhicule Conditions atmospheériques

S’il s’agit d’un agent externe, cliquez sur le bouton « AJOUTER UN AGENT EXTERNE » :

Municipol Web ARober @ .

€« @ Accueil Fourriére véhicules Nouveau dossier (D Assistance et support

X

1)

Aucunie)

I Propriétaire identifiable
[ Etst constate

- Tiers

Q0 ¢

2, Agents verbalisateurs

D Documents

1 Suivi

[cNoNoNoNoNC]

D Mots-Clés

[ Etat constaté

Inspection du véhicule Conditions atmosphériques

# Tiers

1" logitud

Puis saisissez les différentes informations de I'agent externe et cliquez sur le bouton « AJOUTER » :
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Ajouter un agent

& + asoutes

2.6 Sauvegarde de la fourriere véhicule

Une fois toutes ces parties complétées, vous pouvez enregistrer la fourriere véhicule en cours, en
cliquant sur le bouton en forme de « disquette de sauvegarde » en haut a droite du dossier :

Municipol Web ARobert 5 .

& @ Accueil Fourriere vehicules Nouveau dossier (D assistance et support

Durée totale

i)

& raccourcis

Ficne o Btan ae =)
= Généralités — Ay
& Agents [1] +
0 e constoe @ 6
& Tiers o T ’ o _
ype de vehicule d'enlevement Vehicule d'enlévement Identification du proprietaire Proprigtaire(s)
0 Documents (@ Aucun(e) Aucun(e) (I Propriétaire identifiable + Ajouter
I suivi dossier (@
© Mots-Clés
& Agents verbalisateurs
1234
BERGER J.
[l Etat constate
Inspection du véhicule Conditions atmesphériques

Logi

" logitud

2.7 Apparition de la partie « Suivi de la procédure »

Apreés I'enregistrement, la partie « Suivi de la procédure » apparait :
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MunicipolWeb ARovert .

€& Accueil Fourriére véhicules Dossier N° 2023000063 (D Assistance et support

(]
e 0
e

Fche descriptive rediges

@ Tiers

3 Suivi de la procédure QB vesaue

# sortio

[ Puges £ Notication
D Nouvmat cetes Flche descriptive récigée
Le 02/02/2023 3 10:03

@ Cissement

) Entrée P Sébastien TRUCHOT

D Documents

1 logitud

Elle permettra de compléter certaines étapes de la fourriére véhicule afin de faire avancer la « Time
Line » en haut du dossier :

Municipol Web ARobet 3 .

€ @ Accueil Fourriére véhicules Dossier N° 2023000063 (@ Assistance et support

S TRUCHO Fiche descriptive rédigee. L eme - v a Propreta i . 0 @
(]

B Tiers

€ Suivi de la procédure (I Masauer les enlévements du véhicule annulés

@ sortic

£ Notification

Fiche descriptive réd
Le 02/02/2023 3 10:03

#) Entrée Par  sébastien TRUCHOT

0O Documents

L logitud
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2.8 Saisie de l'autorité de fourriére

Si vous avez déja enregistré la fourriére véhicule, cliquez sur le bouton en forme de « stylo » en haut
a droite du dossier, pour pouvoir la modifier :

MunicipolWeb Aroser @ .

& @ Accusil Fourriers vehicules  Dossier N 2023000063 (D Assistance st support

<
)

Derniére moaincation le 02/02/2023 & 10:05

00 [0

@ Informations générales

site
Robert

Véhieule entevé

& Vénicule Particulier CITROEN C4

Pages "
o =) omm
& Nouveau
Contratntes reniévement
Type de véhicule arenivement Véhicuie areridvement Identifcation du propriétaire Propriétairets)
Nan . Non renssian: Propriétaine identfiabio Aueur

& Agents verbalisateurs

Sinon vous pouvez directement sélectionner I'autorité de fourriére en cliquant sur la liste déroulante :

Municipol Web [ )
ssistance ot suppart

€ @ Accusil Fourrlére véhicules  Dossier N* 2023000063 Da
TSt P soscrintve résode o &
® Informations générales Derniérs modification ke 03/03/2023 4 10:08 Pat

& Arante

Cliquez sur le bouton « + » pour valider le choix de 'autorité de fourriére :
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€& & Accueil

& Raccourcis

= Généraités
& Agents )
[ Bt constae (@
8 Tiers
& Suvicela

procédure

O Documents

| Suvi dossier

© Mots-Ciés

2 Pages

® Nouveau dossier

Noweautss

L logitud

pol Web

Fourriére véhicules Dossier N° 2023000063

Fiche descriptive rédisee an dersevement

B Informations générales

site
ko

Date/heure de déclaration *

Controle au FOVeS
+ Ajouter

Lieu areniévement

Autorité de fourriére

Demande d'autorisation d'eniévement

+ Alouter

Véhicule enlevé

Informations sur Ia fourriére

ot un organisme

Déclaration au SIF
Aucune déciaration n'a 416 faite

53 e Furstanberger 66200 Mucuse 2 ® .
s S & Véhicule Particulier CITROEN C4
B H @
ot e propriétaire. [ Immatriculation : AA-123.
e T =) 4 & Coueur
I} € Puissance :
 Eat:
Contraintes d'enlévement N de Série :
+
Type de véhicule d'eniévement Véhicule d'enlévement Identification du propriétaire

0 Amante vnrkalicatanve ERETTTTINPEITTIITIIG

D Proprietaire identifiable

2.9 Saisie des informations de la fourriére

Propriétaire(s)

+ Ajouter

Sélectionnez la fourriere concernée en cliquant sur la liste déroulante :

Munici

& @ Accusl

B raceouress

8 Generaittés

A Agents. (1]
[] Etat constaté

5 Tiers

o suvianis
[—
0 Dowments @

b sumdosser ()

D Mols-Ciés

[ Pages

@ Nouveau dossier

—y
FA

Documantation
Menions 14aates
Logitu

1*logitud

|Web

Fourriére véhicules Dossier N° 2023000063

Intarmations sur 1a tourmiere

Declaration au SIF
Aucune déclaration r'a été faite

Fche descrptee écigie s Ferivement compiits e classs »
Blinformations générales
sne Aurorté de fournizre
Robert © Nom: Préfeciure du HautRnn o
O Localisation - 4 Rué ¢é Balfort 68200 Muhouse &
Date/heure de déclaration * N* de réquisition
Contrdle au FOVeS Demande «'autorisation d'enlevement
+ Alouter + Ajou
Lieu d'enlévement * Veéhicule enlevé *
53 e Furstenberger 68200 Mulhouse E 80 -
& Venicule Particulier CITROEN C4
(I Domaine prive o
1 motif drentévement * propriétare 51 Imatriculation : 441234411

(St s+ Tours (L1713 RAVI8) ot o

Contraintes arentévement

weune co

Type de véhicule d'enlévement

Aucunie) Aucun(e)

L Anmantc varhalicatanrc RTINS

Véhicule d'enlévement

4 @ Couleur:
o € Pulssance :
» B
1 N do Sério:
+

Identification du propriétaire
(W Propriétaire igentinabie

Proprietaire(s)
+ apouner

2 logitud

Derniére modification le 02/02/2023 3 10:05

26

[ Délivrance CG:
 Expiration du CT:

B Vignette assurance: @

(B ssistance et support

e

Demiére modification le 02/02/2023 & 10:05

6
®

® aitair:

| Bremisre MEC:

) Déivrance CG:

3| Expiration du CT:

8] Vignette assurance : @
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Cliquez sur le bouton « + » pour valider le choix de la fourriére :

MunicipolWeb ARobet (3 ‘

€& @ Accueil Fourriére véhicules Dossier N° 2023000063

Fiche descrptve redigee

(D Assistance et support

T B Informations générales

B raccourcis

Demiére modification le 02/02/2023 3 10:05
Site

ee 56

Autorité de fourriére Informations sur ia fourrére
Robert o MNom:n ° -
® Généraités O Locaisation effort 68200 Munouse
A Agen o 4
[] Etat constate Date/heure de déclaration * N° de réquisition
% Tiers
Contréle au FOVeS Demande d'autorisation d'enlévement Declaration au SIF
+ Aouter + Alouter Aucune déciaration i été fate
Lieu drentévement * Véhicule enievé *
= France 53 Rue Furstenberger 68200 Muouse g o 3 6 —
D Mote-Clés LLESC ° & Veénicule Particulier CITROEN C4
B Domaine prive (O Hors commune I Immobilisation au domicile du
(7 pages 1 motif denlévement * propristae: [ Immatriculation : AA-123-A4 01 @ Cntair:
; > Premiére MEC:
® Nouveau dossier (Statiomnerment shusf = Tiours (L 31713 R &17-12) - drot commun ) + @ Couleur L e
@ Nouveau dossie . & cainiet [ Dativrance €G 1
? Giat: 3| Expiration cu CT:
Contraintes d'enlévement =] N* de Sério : [B) Vignette assurance : @
+
Type de véhicule d'enlévement Vehicule d'enlévement Identification du propriétaire Propriétaire(s)
Avcune Aucunte W Propriétaire ientifiabie + Ajouter
1 logitud
2 Anantc varhalicatanire NIV

2.10Saisie du numéro de réquisition

Saisissez directement le numéro de réquisition dans le champ :
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Municipol Web ARovet @
€ @ Accueil Fourriére véhicules Dossier N* 2023000063 (D Assistance et support
Ficne descrpte réasée Boan Geney y v . « ot - (x)
o
& Informations générales Derniére modification le 02/02/2023 4 10:23 G
Site. Autorité de fourriére Informations sur la fourriére
aosrt O Nom Préfecture du Haut-Rhin @ © Nom: Fourriére NORD @ @
© Localisation 4 Rus de Beffort 68200 Muhouse & © Locaisation 2 Rus des Cailes 65200 Muhouse &
Date/heure de declaration * N° de réquisition
Contréle au FOVeS Demande d'autorisation d'enlévement Declaration au SIF
& sitoe + Afouter + Alouter Aucune adciaration a 616 fate
procédure
S ocuments (@
Ao ] Lieu deniévement * Véhicule enlevé
L] France  53Rue Furstenberger 68200 Munouse @ -
L 2 00 & Vehicule Particulier CITROEN C4
e "B Domaine prive (B Hors commune (3D immobilsation au domicile du
1 motif d'enlévement * Ppropriétaire [ Immatriculation : AA-123-AA 00 @® Critair:
2 P z :
(5 Pages (Siatomnement abost < Tiours (LAY 3 RATF2) o commn %) + @ Couleur 1> Premiére MEC
4 Deir :
@ Nouveau cossier [} € Pulssance: B pAace
s 27 Eaat: 5| Expiration au CT:
Contraintes denlevement 1 N de Série s ) Vignette assurance : @
+
Nouveautes Type de véhicule d'enlévement Vehicule d'enlevement Identification du propriétaire Propriétaire(s)
Aucunde Aucun(e I Propriétaire identifiable + Ajouter
& Agents verbalisateurs
2.11Saisie d trole FOVeS
MunicipolWeb # Robert
€ @ Accueil Fourriére véhicules Dossier N* 2023000063 (@ Assistance et support

g &
)

S
®

Fiche descriptive redigée an dFeriiveme

©
R Y & Informations générales Derniére modification le 02/02/2023 4 10:23

B Raccourcss

ee

ste Intormations sur 1a fourrére
Robert ° o N rece NORD
® Ganéraitss 2 D Loc 2 Rue des Calles 68200 Munouse &
, Agents
o hc B ouomeuro de asciration”
[ steonstate. @
% Tiers Demande dautorisation drenievement Déclaration au SIF
6 smosa + Aouter Aucune déciaration r'a été fate
procécure
cuments (@
0 Deo Lisu renlévement Venicule enlevé *
e Suiv choing n France 53 Rue Furstenberger 68200 Mulhouse =
A ian L & Venicule Particulier CITROEN C4
 Mots-iés
2 e B Domaine privé I Hors commune (I Immobilisation au domicile du
1motit crenidvement - propriétaire [ immatriculation : A4 ® aitair:
7 Pages emiére MEC:
3 Peo C =~ Tiours (L4171 commun %) i € Couleur > Pre MEC
. [5§ Délivrance CG:
® Nouveau dossier 0] *€ Pulssence .
i 3§ Expiration du CT:
R L R B Vignette assurance : @
+
Type de véhicule d'enlévement Véhicule d'entévement Identification du propriétaire Propriétaire(s)
Avcun(e) Aucure) W Propriétaire identifiable + Ajouter

logitud & Agents verbalisateurs

N’hésitez pas a modifier 'heure de la demande du controle FOVeS et cliquez sur le bouton
« VALIDER » pour ajouter ce contrdle si vous n’avez pas encore eu la réponse :
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Contrdle au FOVes

Si vous avez eu la réponse au contréle FOVeS, complétez les champs « Date/heure de réponse »
et « Statut » :

Controle au FOVeS

En cas de véhicule « non volé », cliquez sur le bouton « AJOUTER » :
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En cas de véhicule « volé », vous pourrez saisir la « Date du vol », puis cliquez sur le bouton

« AJOUTER » :

Contréle au FOVeS

Statut
venicule vale

2.12Saisie de la demande d'autorisation d’enlévement

Cliquez sur le bouton « + Ajouter » :

MunicipolWeb # Robert = ‘
(D assistance et support

€& @ accueil Fourriére véhicules  Dossier N 2023000083

i o s = A— : - P
o
= =Informations générales Dermiérs modification Is 02/02/2023 & 10:23 ©
e tourriére
fobert ut-Rhin ® ére NORD @

N de réquisition
1224567830

Date/heure de déclaration *

Laptorisation denlévement

ndule 02/02/2023 21020 &
- Liou deniévement * Voicule enevé -
France 33 Rue Furstenberger 68200 Muncuse 3 -
td E = aoe & venicule Particulier CITROEN C4

I Domaine prive »
7 Pages 1 mott denlévement * proprietaire [ Imematriculation : 42123 A4 1T
(Statonnemant aou < Tiours (L4118 A ATI-13) - arort commun ) .
o
Contraintes entevement
"

Identification du propriétaire.

Vehicule cierievemant
W Propristairs identifiabie.

Aucun(s)

Type do véhiculo areniévement
Aucunce)

A Aaents verbalisateurs

N’hésitez pas a modifier 'heure de la demande :

[§ Vignette assurance : @
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Demande d'autorisation d'enlévement

I Date/heure de demande” Date/heure de reponse

Origine: Agent

Sélectionnez « I'Origine » et « 'Agent » puis cliquez sur le bouton « AJOUTER » si vous n’avez pas
encore eu la réponse de la demande d’autorisation d’enlévement :

Demande d'autorisation d'enleévement

Date/heure de réponse

Sivous avez eu la réponse a la demande d’autorisation d’enlévement, sélectionnez la « Date/heure
de réponse » et la « Décision/réponse », puis cliquez sur le bouton « AJOUTER » :
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2.13Saisie des contraintes d'enlévement

Cliquez sur le bouton « + » pour pouvoir ajouter une ou plusieurs contraintes d’enlévement :

Municipol Web # Robert = .

€« @A Fourriére véhicules  Dossier N° 2023000063 (® Assistance et support

)

(=
®

Identification au propriétaire Propriétaire(s)
I Propristaire identfiable + Acuter

Sélectionnez alors une contrainte d’enlévement concernant le véhicule et renouvelez la manipulation
en cliquant sur le bouton « + » pour en ajouter d’autre :

MunicipolWeb Ao @ @
€ @ Accueil Fourriere vel hicules. Dossier N° 2023000063 (D Assistance et support
o B
C
= - s oo ¢ © =
Date/neure ae aéciaration ®

Lisu drenlevement *

0 France 53 Rue Furstenberger 68200 Mulhouse

M Domaine privé. -

1 motif crentevement *

propriétaire

(Stionnerment sbusit = 7iows (LATF-1 3 RAT7-2) ~ dron commn )

[ Pages Contraintes drentévement

Proprietaire(s)

Type de véhicule d'enlevement Vehicule denievement
Avcunce Aucune + Alouter

& Agents verbalisateurs

1234 o
BERGER J.

2.14 Sélection du type de véhicule d'enléevement

Sélectionnez le type de véhicule d’enlévement dans la liste déroulante :

LOGITUD e SAS au capital de 71 550 € ¢ RCS 481 259 596 ¢ APE 5829C o
Zac du Parc des Collines 53, rue Victor Schoelcher 68200 Mulhouse ewww.logitud.fr

Page 19 sur 61


http://www.logitud.fr/

2 logitud

MunicipolWeb A Rovert > ‘

& @ Accueil Fourriere vehicules  Dossier N 2023000063 (D Assistance et support

Fiehe descrmie resen

B paccouras

ato/heure de dectaration *

& Agents 2 2 3
1 Eratconstate @

(o] Lieu arentevement

\co 53 Bue Purstanberger 68200 Munouse ® 0o
W Oomaine prive I Hors comeune [ R T pp—

o 1 motif dreniévement - @ Crvarr:

[ ] (Stationnemant sbusit < 7iours (L 4171 & W 41712) - arai commun ) & P e LA

] z 4 Dsturance ca

> Expiration au €T:
2 Pages 2 contraintes arenievement 8 Vignette assurance : @
o [ Y e +
@ Nouvea ossier b
I'ype P — l Vehicute @ entevement Iedentification du proprietaire Broprietaire(s)
‘Avcunce Avcune) Propeistaire entifiabie

& Agents verbalisateurs

L*logitud

2.15Sélection du véhicule d'enlevement
Sélectionnez le véhicule d’enlévement dans la liste déroulante :

Municipol Web A Robert = .
€& @ Accuil Fourriere vehicules  Dossier N 2023000063 (D Assistance et support

Date/neure ge déctaration * N de réaquisition
1224567896

Contréie au FOVeS Demande d'autorisation d'enievement Dactaration au SIF
ven A

Aucune déciaration r'a 616 faite

1) Exat conmtats

Usu drentevement * Vehicule enteve

4= in B0 France  53Rus Furstonberger 68200 Muhouse ® oo &

I Domaine prive » »
1 motit creniovement - propristae -k

triculation @ crvar:

I+ Premibre ME.C

(Cotationnement sbunit = 7iours (L ATP-1 & A AT7-12) = droi comman %) +

[ Dénvrance ca

3 Expiration du CT:
[ Vionette assurance : @

2 contraintes d'entevemont

Coone st %) (Wosessraaees ) +

Type de véhicute dentévement [vmpr—— Identification @ propristaire. Propristairecs)
i m Aucunte) 3 Propriétaire identitianie + Alouter

& Agents verbalisateurs

1234 ™
iR

L*logitud o

2.16 Ajout du propriétaire du véhicule

Si le propriétaire n’est pas identifiable, cliquez sur la coche :

MunicipolWeb ARobert 3

€ Accuei Fourriére véhicules  Dossier N* 2023000063 (D Assistance et support

(5]

207
s TRUGHOT

®
Date/heure de déclaration * N° de réquisition g

Fiche duscspive ricipie B f ekt comptot e casnt promitae 4
s e S B e S A ')
B raccourcis 1234567890

8 Genéralités Contréle au FOVeS Déctaration au SIF

% x Aucune déclaration r'a é1é faite
A Agents o s A
[ Eatconstate @
o] Lieu drentevement Vehicule enlevé *
France 53Rue Furstenberger 68200 Mulnouse @ @0 . m= s
A & Véhicule Particulier CITROEN C4
> = - » »
0 Documents NSRS propristaire [ immatriculation : AA-123-Aa 11 @ aitair
Q (Stationnement sbut < Tiours (AT & RA17-12) - ot commman X) 3 @ couteur: P premiére MEC
D Mots-Clés o € Puissance [ Délivrance CG :
> gt | Expiration du CT:

[7 Pages 2 contraintes d'entevement =] N de Sére : [§ Vignette assurance : @

"
@ Nouveau dossier

[

Type de véhicule d'enlévement Vehicule d'enlévement -ation du propriétaire. Propriétaire(s)

camion plateforme. Ve 2 opriétaire identitiabie + Ajouter
[r—
FAQ. % Agents verbalisateurs
Loswarr 1234 &

P BERGER J
1 logitud
Brpaner-Chet Prrcps .
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Si le propriétaire a été identifié, cliquez sur le bouton « + Ajouter » :

Municipol Web

€& Aceueil Fourriére véhicules = Dossier N° 2023000063

5 TRUCHO Fine deseriptive régiate
Datefheure de éclaration
 Raccourcis

B Généraltés ves
5 M

& Agents 0 02/02/2023a1020 &

0 Eatconstate (@

8 Tiers 0] Uieu deniévement

& suvidela 11 France

»

53 Bue Furstznberger 64200 Munousz
procedurs

[E———

N de réquisition
1234567890

Demands

isation d’eniévement

@_ Décision - Accord
0 Repondu le . 02/02/2023 & 10:30

¥ 0o

(e J

[ Documents @

1 motir drenkévement * Eneses
B swcomer @) T =%
© Mots-Oks (0]
7] Pages 2 contraintes d'enlevement
( Boite automatique x) ( Roues braguees x)
(_Boite autamatique x)
@ Nouveau dossier
Type o véhicule d'eniévement Véhicule dreniévement
camian plateforme Vehicule 2

s
FAQ 4 Agents verbalisateurs
Documentation
Mentios egules

Logitud 123 m
BERGER U
1" logitud I

Cliquez alors sur « + Nouveau tiers » :

MunicipolWeb

& @ Accueil Fourriére véhicules  Dossier N 2023000063

Fiche descrptive redigee

8 Raccourcis

Date/neure e aéclaration *

Contréle au FOVeS

Lieu dronkévement *

B0 France  53Rue Furstenberger 68200 Mulnouse

"I Domaine privé

1 motif drenlévement ©

I Hors commune
propriétaire

(Statomarent abus <00 (LAY 1 AT 133 - o comman )

eee

2 contraintes ceniévement

7 pages

@ Nouvesu dossier

Type de véhicule eniévement

ievemont

Vehicule

& Agents verbalisateurs REEITINEEIIETEE

1238
BERGER J.

L*logitud

<het Prncipal

Sélectionnez le « Genre » et saisissez le « Nom » et le « Prénom »

I immobiisation au domiclie du

pouvoir cliquer sur le bouton « AJOUTER » :

# Robert

(@) assistance et support

~
prictaire noUfié e ()]
- P — e -
maremoes o
Véhicule enievé

& Véhicule Particulier CITROEN C4

[ Immatriculation : A4-123-44 11
€ couleur:

£ Puissance:

2 Etat

=1 N de série :

Identification du propriétaire
I Propriétaire identifiable

Déctaration au SIF

Veéhicule enleve

& Venicule Par

[ Immatriculation : A
@ Couleur :

€ Puissance

2 Etat

) N de Sério

Identification du propriétaire
I Proprietaire identitiable

@ crivair:

15 Premiére MEC:

[ Délivrancs €6

| Expiration du CT:

[E] Vignette sssurance :

= @

(D Assistance et support

aration ra 616 falte

@ crvar:

1> Premire MEC:
[ Détivrance €G :
i Expiration au CT:

[ Vignette assurance : @

Propriétaire(s)
+ Apouter

du propriétaire au minimum pour
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2.17 Ajout d’un état visuel (Partie « Etat constaté »)

Dans la partie « Etat constaté » sélectionnez I'onglet « Etat visuel », puis cliquez sur « Ajoutez une
nouvelle constatation » :

Municipol Web # Robert =)

A Agents verbalisateurs IRESSITITESTIRETIIN

L*logitud
e

Sélectionnez le « Co6té du véhicule » souhaité, vous pouvez ensuite sélectionner différents éléments
dans la liste « Constatation », saisir une « Observation » et enfin ajouter une « Photo » :
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Ajouter une constatation

Cote du vehicule

worn  asoure e renmen

Cliquez sur le bouton « AJOUTER » pour valider cet état visuel et continuer a ajouter d’autres états
visuels :

Ajouter une constatation
€84 o vehicule

Constatation
Aucun(e

Ou bien cliquez sur le bouton « AJOUTER ET FERMER » pour valider cet état visuel, ce qui fermera
la fenétre d’ajout pour revenir au dossier :
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Ajouter une constatation

©5t6 au véhicule
Trols quarts avant

SRCTTCCIl  2ourer || - asouter et Fermer

2.18 Ajout d’'un contexte (Partie « Etat constaté »)

Dans la partie « Etat constaté » sélectionnez I'onglet « Contexte », puis cliquez sur « Ajoutez une
photo du contexte de verbalisation » :

Municipol Web ARovet = .

& @ Accusil Fourriére véhicules (@ Assistance st support

Fiche aeserptve redigee

oy
\Z/

+ Alouter °

ee

% Agents verbalisateurs

1234 @
BERGER

e
- v —— :
? 1 constatation .

— Contexte i
&3 5 photo H +
i Ajouterunephotodu |

Crocgus per e ! contexte de verbalisation 1

< Deroqus

.. Croquis unicue

S oeroqus

Inspection du venicule Conditions atmosphériaues

L logitud ' + °

Saisissez « 'Environnement contextuel », vous pouvez par la suite saisir une « Observation » et
enfin ajouter une « Photo » :
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Ajouter une photo du

- T

Cliquez sur le bouton « AJOUTER » pour valider ce contexte et continuer a ajouter d’autres
contextes :

Ajouter une photo du contexte

Ou bien cliquez sur le bouton « AJOUTER ET FERMER » pour valider ce contexte, ce qui fermera
la fenétre d’ajout pour revenir au dossier :

Ajouter une photo du contexte

LOGITUD e SAS au capital de 71 550 € ¢ RCS 481 259 596 ¢ APE 5829C o
Zac du Parc des Collines 53, rue Victor Schoelcher 68200 Mulhouse ewww.logitud.fr

Page 25 sur 61


http://www.logitud.fr/

2 logitud
2.19 Ajout des croquis par vue (Partie « Etat constaté »)

Dans la partie « Etat constaté » sélectionnez I'onglet « Croquis par vue », puis cliquez sur « Trois
quarts avant » ou « Trois quarts arriére » suivant vos besoins :

Municipol Web P = .

& @ Accuell Fourriére vehicules (D Assistance et support

©
Fiene gescriptive recigee. ( ‘(,)
+ Aout (L]
% Agents verbalisateurs &
1234
BERGER
QA Etat constate
_ Etatvisuel 7 ) >
& - Conditions atmosphériaues.
L logitud + . [~)

Saisissez le « Nom du document ».

Si vous ne saisissez pas le « Nom du document » et que vous ajoutez directement une photo, le
« Nom du document » sera le méme que le nom de la photo ajoutée.

Vous pouvez par la suite saisir une « Description » et enfin ajouter une « Photo » :

Ajout de document

Cliquez sur le bouton « CONFIRMER » pour valider ce croquis par vue, ce qui fermera la fenétre
d’ajout pour revenir au dossier :
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[T —

2.20

2.21Ajout d'un croquis unique (Partie « Etat constaté »)

Dans la partie « Etat constaté » sélectionnez I'onglet « Croquis unique », puis cliquez sur « Toutes
les faces » :

Municipol Web L )
& O Accueil Fourriére vehicules (@ Assistance et support
+ Auter °
% Agents verbalisateurs "]
1238
S
[ Etat constate
Erat visuel T 5
& B e =
. Context
L op
® Nowveau
! Inspection du véhicule Conitions atmosphériques
1" logitud + + °

Saisissez le « Nom du document ».

Si vous ne saisissez pas le « Nom du document » et que vous ajoutez directement une photo, le
« Nom du document » sera le méme que le nom de la photo ajoutée.

Vous pouvez par la suite saisir une « Description » et enfin ajouter une « Photo » :
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Cliquez sur le bouton « CONFIRMER » pour valider ce croquis par vue, ce qui fermera la fenétre
d’ajout pour revenir au dossier :

2.22 Saisie de I'inspection du véhicule

Cliquez sur le bouton « + » pour pouvoir ajouter un ou plusieurs éléments concernant I'inspection
du véhicule :

Municipol Web ARobert .
€ @ Accueil Fourriére véhicules (D Assistance et support
Fiche descript "x
o
Inspection du véhicule Conaitions atmosphériques
+ +
® e o
= Tiers
[ an-Pierre DUPC
- M. Jean-Pierre DUPONT
© Acresse
2 enan
 Téiépnone
£ Emploi
" logitud
9 v ®
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Sélectionnez alors un élément concernant le véhicule et renouvelez la manipulation en cliquant sur
le bouton « + » pour en ajouter d’autre :

Municipol Web aree @ @
& O Accuei Fourriere véhicules (D Assistance et support
. A o @
Erat visuel
0 const (=]
Contexte vz * @
o
0 photo 0
Croauis par vus |
| voiture
0 croquis :
., Crocuis uniaue
== 1 eroquis
Inspection cu wéhicule
* v
@ Tiers IEEIEINNTE -
& M Jean-Pierre DUPONT Port o
@ Adresse - ©
= Emai ora o
1" legitud 6

Vous pouvez ajouter de nouveaux éléments s’ils ne sont pas présents dans la liste, en cliquant sur
« Saisir d’autres objets », puis en cliquant sur le bouton « Ajouter » au bout du champ de saisie :

icipol We

Fourrier icules

eee
H
3
e

Conaitions atmospheriaues

" logltud

2.23 Saisie des conditions atmosphériques

Cliquez sur le bouton « + » pour pouvoir ajouter une ou plusieurs conditions
atmosphérique :
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Municipol Web .

Fourriérs vehicules.

) @

_— =
" ) "/
']
- @
[ 1]
Conditions atmosphériaues
+ +
&
L™ lagitud
ogitu -~

Sélectionnez alors une condition atmosphérique et renouvelez la manipulation en cliquant sur le
bouton « + » pour en ajouter d’autre :

Municipol Web N ]
€& @ Accuel Fourriére véhicules (D Assistance et support

&
i
o
)

|
g
iy
i
o
&
&
ee

. Croquis par vue
= aaoqus

., Croquis unique
S 1 eroqu

Inspection du vénicule

Ordinateur portable ) ( Téiephone porisble x)

Canaitions atmesphériques

= +

# Tiers

o M Jean-Pierre DUPONT
@ Adresse

2 Ema

o, Téipnene

1" logitud

2.24 Ajout d'une entrée (Partie « Suivi de la procédure »)

Pour pouvoir saisir dans les différents onglets de la partie « Suivi de la procédure », il faut que votre
dossier soit enregistré, sinon le message ci-dessous apparaitra pour vous le rappeler :
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Municipol Web
€ 0 Accuell Fourriere véhicules
caruzzzozs

o eI LU
Ouverte -
© Adresse
& raceouncs -
) Généramés %, Teléphone
& Agents 1 Emploi
& Per
[ et consiaté () e
8 Tiers roles:  (Fropmetare )
@ sumdela
procédure
D oo .
2 Suivi de la procedurel uilez envegistrer le

> Suividos:
© Mots-Ciés [ Sortie
2 oo ¢

[ Motitication
@ Nouveau dossier

Fiche descriptive rédigée
[.\ Crascomont t Le 02/02/2023 3 10:02
&) Emrée Par: Sépasten TRUCHOT

O Documents
Logtud

" logitud

 Robert @.

(D Assistance et support

[e]

)
()

ee

Dans la partie « Suivi de la procédure » sélectionnez I'onglet « Entrée », puis cliquez sur « Entrée
du véhicule (bilan d’enlévement) » :

Municipol Web e )

€« @ accueil Fourriére véhicules

> Suivi de la procédure

@ sortie
¢
£3 Notncation

Fiche descriptive rédigée

Le 02/02/2023 21003
@, cassement :

———

D Documents

(@ assistance et support

°
06 ©

Sélectionnez le « Bilan de I'intervention ».

LOGITUD e SAS au capital de 71 550 € ¢ RCS 481 259 596 ¢ APE 5829C o
Zac du Parc des Collines 53, rue Victor Schoelcher 68200 Mulhouse ewww.logitud.fr

Page 31 sur 61


http://www.logitud.fr/

2 logitud

Par la suite vous pourrez saisir un conducteur en cliquant sur le bouton « + Ajouter » et saisir des
« Observations ».

Cliquez ensuite sur le bouton « VALIDER » :

Bilan d'enlévement

Date/
02/0:

Réglement par
Aucune)

Un message de « Succés ! » pour I'ajout apparait alors en bas a droite de I'écran, la « Time Line »
est mise a jour et vous retrouvez votre « bilan d’enlévement » :

Municipol Web Arovet @ .

& @ Accuell Fourriére véhicules (D Assistance et support

°
06 ©

3 Suivi de la proceédure QI Masauer les eniévements du véhicuie annuks

@ sorte

¢ ®

[ Notification

compiété

e récgée
Le 02/02/2023410:03 Le 02/02/20234 1030
@ Classoment e

#) Entréo Par - Sébastien TRUCHOT

0O Documents

2.25
2.26
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2.27
2.28

2.29 Ajout du classement (Partie « Suivi de la procédure »)

Pour pouvoir saisir dans les différents onglets de la partie « Suivi de la procédure », il faut que votre
dossier soit enregistré, sinon le message ci-dessous apparaitra pour vous le rappeler :

(D Assistance et support
o
=
®
®

" logitud

Dans la partie « Suivi de la procédure » sélectionnez l'onglet « Classement », puis cliquez sur
« Ajouter un classement provisoire » :

MunicipolWeb

€« @ Accui Fourriére véhicules

0
0

D)

€3 Suivi de la procédure

o sortie

£ Notincation

[

) Entree

0 Documents

L* togitud

N’hésitez pas a modifier I'heure du classement :
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Ajouter le classement du véhicule

Catégorie attribuée *

Pour un classement en « 1°® Catégorie », sélectionnez « 1°® Catégorie », puis sélectionnez
« 'Etat » correspondant a I'état du veéhicule.

Vous pourrez saisir un « Commentaire » au besoin.
Cliquez ensuite sur le bouton « VALIDER » :

Ajouter le classement du véhicule

PYCIIELE | . vaiiose

Pour un classement en « 2™ Catégorie », sélectionnez « 2°m¢ Catégorie », puis sélectionnez dans
la liste déroulante le « Détail de I'état du véhicule » correspondant au véhicule.

Vous pourrez saisir un « Commentaire » au besoin.

Cliquez ensuite sur le bouton « VALIDER » :
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Ajouter le classement du véhicule

Date/heure de classement” Catégorie attribuée

x annuLer | IRERNEETEY

Un message de « Succeés ! » pour I'ajout apparait alors en bas a droite de I'écran, la « Time Line »
est mise a jour et vous retrouvez votre « classement » :

Municipol Web fRoner 3 .

€& @ Accusil Feurriére véhicules (D) Assistance et support
N e 0
© adresse
52 E-Mail e
@, Téléphone
£ Emplol
& Permis

> Suivi de la procg

[ sorte

D Documents
I Succas |

1 logitud

2.30Ajout d'une notification (Partie « Suivi de la procédure »)

Pour pouvoir saisir dans les différents onglets de la partie « Suivi de la procédure », il faut que votre
dossier soit enregistré, sinon le message ci-dessous apparaitra pour vous le rappeler :
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MunicipolWeb ARobet @ .

€« Accuel Fourriére véhicuk (D Assistance ot support
© ®
o o &
PR -]
@

> Suivi de la procedure| |

o sortie

M Documents

Pour pouvoir saisir une « Notification », il faut au préalable que le propriétaire saisi précédemment,
soit saisi avec une adresse postale.

Sinon le message dans I'onglet « Notification » apparaitra comme ci-dessous :

Municipol Web

Cliquez alors sur le bouton en forme de « stylo » en haut a droite du dossier pour passer en mode
modifications :

Municipol Web # Robert =) .
€ Accueil Fourriére véhicul (D Assistance et support
° @

@

0 Documents

L*logitud
-

Cliquez sur le bouton « ... » du propriétaire dans la partie « Tiers » :
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MunicipolWeb ARobert ‘

€ & Accueil Fourriére véhicules (D Assistance et support
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Cliquez ensuite sur « Modifier » :

MunicipelWeb ARobet .
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Ajoutez I'adresse du propriétaire et cliquez sur le bouton « MODIFIER » :
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Modification d'un tiers

, Téléphones

= E-Mails

Sauvegardez le dossier en cliquant sur le bouton en forme de « disquette de sauvegarde », en haut
a droite du dossier pour pouvoir ensuite saisir la « Notification » :

MunicipolWeb A Rovert =) .

€ @ Accuen Fourriare vehicules o) support

=
@

© Suivi de la procédure

@ sorte

Dans la partie « Suivi de la procédure » sélectionnez I'onglet « Notification », puis cliquez sur
« Ajouter une notification » :
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MunicipolWeb ARovert ‘

€& Accueil Fourriére véhicules (D Assistance et support

o) o @ e
RUCHOT Fiche descriptive redigee Bian d'enlevement complete Vehicule classe.

e @

D Documents

1 logitud

N’hésitez pas a modifier I'heure d’envoi de la notification :

Saisissez le « N° recommandé » et cliquez sur le bouton « + Ajouter » pour sélectionner le
« Destinataire » de la notification :

Ajouter une notification
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Une fois votre « Destinataire » sélectionné, cliquez sur le bouton « VALIDER » pour enregistrer la
notification :

Ajouter une notification

Informations retour courrier

Date/heure retour du recommandé

Un message de « Succeés ! » pour I'ajout apparait alors en bas a droite de I'écran, la « Time Line »
est mise a jour et vous retrouvez votre « notification » :

Municipol Web # Robert =] .

€ O Accueil Fourriére véhicules (@ Assistance et support
<) ® o g

e @

- (=

€ Suivi de la procagur:

@ sorte

E3 Notfication

D Documents

" logitud

Il est alors possible de saisir une autre notification en cliquant sur « Ajouter une notification » :

LOGITUD e SAS au capital de 71 550 € ¢ RCS 481 259 596 ¢ APE 5829C o
Zac du Parc des Collines 53, rue Victor Schoelcher 68200 Mulhouse ewww.logitud.fr

Page 40 sur 61


http://www.logitud.fr/

2 logitud

Municipol Web L )

€ @ Accuel Fourriere vehicules (D Assistance ot support
o ® o -

° ®

@

€ Suivi de la procédure

@ sortie

(7 pages £ Notmecation

| Ajouter une notificatio

) Enuce

D Documents

L logitud

2.31Ajout d'une sortie (Partie « Suivi de la procédure »)

Pour pouvoir saisir dans les différents onglets de la partie « Suivi de la procédure », il faut que votre
dossier soit enregistré, sinon le message ci-dessous apparaitra pour vous le rappeler :

#) Entise

0O Documents

1" logitud

Dans la partie « Suivi de la procédure » sélectionnez I'onglet « Sortie », puis cliquez sur « Ajouter
une sortie » :
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MunicipolWeb ARobet & .

& Accueil Fourriére véhicules (D Assistance et support
Bhen dntvement compiéts Ve cass Propritare st

e @
= < © Adresse ©

nia = EMal

@, Téléphone
=] Emploi
& Permis
)

G Suivi de la procédure

@ sortie

£ Notication

D Documents

N’hésitez pas a modifier I'heure de I'intervention :

Sortie du véhicule

Cliquez ensuite sur « + Ajouter » pour sélectionner le « Mandataire », qui sera une personne
présente dans les « Tiers » saisis précédemment (si le mandataire n’est pas présent dans la liste
proposeée, il faudra le saisir dans la partie « Tiers » en modifiant le dossier, pour ainsi pouvoir le
sélectionner dans cette liste) :
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Cliquez sur le bouton « VALIDER » :

Un message de « Succes ! » pour I'ajout apparait alors en bas a droite de I'écran, la « Time Line »
est mise a jour et vous retrouvez votre « sortie » :

MunicipolWeb

A Robert = .
€ @ Accusil Fourriére véhicules @ Assist: support
= o @ o o _
=
A =3
> Suivi de la procédure
b sore
[c3
2 P
% %
> 0 Documents
L logitud I A |
2.32 Ajout d'un tiers
Cliquez sur le bouton « AJOUTER UN TIERS » :
Municipol Web # fovert =] .
€ @ Accuel Fou vehiculs @ As t support
e ® °. @ s
o
©
Conaitions atmosphériques @
2 = :
= Suivi de la procédure
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Une fenétre apparait pour saisir les informations du tiers.
Pour I'enregistrement du tiers, les champs a renseigner obligatoirement sont :

- Legenre
- Le prénom
- Lenom

Pour plus de détails, vous pourrez également renseigner les onglets « Coordonnés », « Permis de
conduire », « Emploi » et « Parents ».

Cliquez ensuite sur le bouton « AJOUTER » :

Ajout d'un tiers

& Identite

IG-me‘ II Préenom"”

&1 Naissance

W | ~ourer

Le tiers apparait ensuite dans la partie « Tiers ».
Il sera possible de le modifier, de le supprimer, en cliquant sur « ... » du tiers.

On peut également ajouter d’autres tiers en cliquant sur le bouton « AJOUTER UN TIERS » :

Municipol Web arwen 5 @

€ @ Accueil Fourriére véhicules (D) Assistance et support
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o L&
@
@
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© Adresse
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%, Tetephone % Tetepnone
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(3 Suivi de la procédure

@ Sortie

" logitud 7S
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2.33Ajout d'un document

Cliquez sur « Ajouter un document » :

Municipol Web
€« @ Accuel Fournere vehicules C Assistance ot su

@ Classement

# Suivi du dossier B

Saisissez le « Nom du document ».

Si vous ne saisissez pas le « Nom du document » et que vous ajoutez directement un fichier, le
« Nom du document » sera le méme que le nom du fichier ajouté.

Glissez le fichier ou allez le chercher directement sur 'ordinateur :

Cliquez sur « CONFIRMER » :

Ajout de document
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Le document apparait ensuite dans la partie « Fichiers/Photos ».
Il sera possible de le modifier, de le supprimer, ou d’ajouter d’autres documents :

Municipol Web areet o @

(® Assistance et support

€ @ accusil Fourriére vehicules
o @ ?
8 W otive redisée Bilan d'enlé vement compiété “Vehicule classe Pr 3 Vénicule sorts ‘\\J
C g @
Le 02/02/2023 & 14:30
.
e
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" e — pow— -~

2.34 Suivi de dossier

Le suivi de dossier permet d’établir un lien avec un dossier déja existant, ou de créer directement
un dossier lier au rédactionnel actuel.

Pour ajouter un suivi, cliquez sur « Ajouter une suite » :

MunicipolWeb #iRovet .

€ G accueil Fourriére véhicules Assistance et support

X

0@

e | Llogitud | @

! Logo Logitud

Qe ¢

& Suivi du dossier [ s I ~

Le 02/0272023 41005 Maintenant

Evénement

2023000432

© Mots-Clés

Mots suggécés - (loutes )

- AJOUTER UN MOT-CLE

Il faut alors vérifier dans un premier temps la date et I'heure.

Puis sélectionnez une nature.
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Sélectionnez ensuite le type de suite.
Et pour finir, paramétrez les différents champs souhaités.
Cliquez alors sur le bouton « CONFIRMER » pour enregistrer le suivi :

Création d'une suite

Ajouter au planning

@ ou

Exar
Aucunts)

Type”
sranaso | IS N N

x reruez |

2.35Mots clés

2 logitud

Afin de simplifier vos recherches futures, vous avez la possibilité d’ajouter des mots clés.

Cliquez sur « AJOUTER UN MOT CLE » :

MunicipolWeb

& @aceel Fourrere véhicules

& Suivi du dossier (] v rures ]
Lo 2027200 21005

Evénement

© Mots-Cles
Mot suggsres : (louten)

+ AJOUTER UN MOT-CLE
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Municipol Web Aronen 3 .
€& @ Accusil Feurriere vehicules

Ficne deserptve resiges Butan a emavemant compiste

B Raccoureis

) Généralites.

A Agent

o
0 Eatconstate (@) @ Suivi du dossier

Le 02022023 31005 Mantenant

Evénement
[ Pages 2023000432
Buetn e servig
® Nouveau dos
S Mots-Clés

Mots sugge

1 logitud

(D Assistance et support

E
3
#

o

&

ee

B .

LOGITUD e SAS au capital de 71 550 € ¢ RCS 481 259 596 ¢ APE 5829C o
Zac du Parc des Collines 53, rue Victor Schoelcher 68200 Mulhouse ewww.logitud.fr

Page 48 sur 61


http://www.logitud.fr/

2 logitud

3 Gestion des fourriéere véhicules avec le Sl-Fourriére

3.1 Connexion pour synchronisation au SIF

Dans la recherche des fourriéres véhicules cliquez sur le bouton « Synchronisation SIF » :

Municipol Web

Saisissez alors votre « Nom d’utilisateur » et votre « Mot de passe » de votre compte SIF, puis
cliquez sur le bouton « CONNEXION » :

Une fois connecté un message en vert apparait en bas a droite de I'écran et vous retrouvez un
message de connexion dans la colonne de gauche de Municipol Web avec un bouton « CHANGER
DE COMPTE » si vous en avez besoin, ainsi qu’un bouton « DECONNEXION » :
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MunicipolWeb
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L logitud

ATTENTION : vous serez obligé de vous déconnecter de cette « interface SIF » de Municipol Web
pour pouvoir saisir de nouvelles fourriéres véhicules dans ce dernier.

3.2 Synchronisation des dossier FV de Municipol Web avec le SIF

Cliquez sur le bouton « SYNCHRONISER » :

Municipol Web ARobert .
€ @ Accueil Fourriére véhicules Synchronisation des dossiers SIF (@) Assistance et support

= MES RECHERCHES.

¥ Géneral

~ Caractéristiques
¥ \eéhicule

" Maraue/ocsie d vibicue  AUC.r(e) - ¢ Immaticulation 1% 120255
=

Dossiers & synchroniser  Action requise (0 dossiers)  Synchro chous ssiers)  Dossiers (O dossiers)  Dossiers SIF (0 dossiers) ‘SYNCHRONISER

Numéro de dossier mmatriculation Date de déciaration Lieu d'enigvement Date de Ia dernigre synchronisation + | Evolution du gossier Actions.

2022000217 Véhicule classé [ mesmcwmowser ]
pres— sz
207200005 FusseL . [ revomonse ]
2022000092 ARZ3AR s [ mesmomowser ]
2023000097 WX-9BT-YZ /O2023 3 1630 23/02/2023 31670 “Véhicule classe RES YNCHRONISER

L logitud

Puis cliquer sur « Tous les dossiers » :
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Municipol Web ARooert @ ‘

Fourriére véhicules  Synchronisation des dossiers SIF (D assistance et support

- MES RECHERCHES.

v Général
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¥ Veéhicule
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Un symbole de traitement apparait durant le temps de traitement :

Municipol Web

€« @ Accueil Fournere vehicules Synchronisation des dossiers SIF @D Assistance et

Si vous avez plusieurs dossiers Municipol Web qui correspondent a des dossier au SIF, 'onglet
« Action requise » vous donnera le nombre exact.

Dans notre exemple il y a 39 dossiers Municipol Web qui seraient potentiellement synchronisables
avec au moins un dossier au SIF :

LOGITUD e SAS au capital de 71 550 € ¢ RCS 481 259 596 ¢ APE 5829C o
Zac du Parc des Collines 53, rue Victor Schoelcher 68200 Mulhouse ewww.logitud.fr

Page 51 sur 61


http://www.logitud.fr/

L2 logitud
(?) Assistance et support
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e 2023000061 tive régiaée ATTACHER UN DOSSIER SIF

Mentions soates

Loamuasr

) 2023000088 IR
1" logitud

Les dossiers Municipol Web déja synchronisés avec le SIF apparaitront dans I'onglet « Dossiers
synchronisés ».

Dans notre exemple il y a 2 dossiers Municipol Web qui ont déja été synchronisé avec un dossier
au SIF :

Municipol Web L ]
(D Assistance et support

& @ Accueil Fourriére véhicules Synchronisation des dossiers SIF

= MES RECHERCHES

¥ Genéral

m ' _Fiche descriptive rédigée _~  18/02/2023 00:00 - 24/02/2023 23.50
(=i v Caractéristiques
() Enlrée déciarée () Sorbie dédarée
¥ Veéhicule

D TR
©AJ0UTER UN CRITERE | © REINTTALISER

Dossiers SF (2 dossiers! SYNCHRONISER -

Action requise (38 dossiers)  Synchronisstion schouse (O dossers)
Numére de dossier Immatriculation Date de déclaration Lieu d'enlévement Date de la derniére synchronisation + Evolution du dossier Actions
202300008 A998 5/02/2023 31000 2ai02/z023 5 1579 Véncue dassé [ FEsYNCHRONSER |
2023000097 voussrvz o202 1630

20281529 e ciassé [ SR

Logi
1 logitud

Si vous avez un ou plusieurs dossiers au SIF qui viennent d’étre saisis, vous pouvez utiliser
directement 'onglet « Dossiers SIF » pour saisir directement un nouveau dossier FV dans Municipol

Web.
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Dans notre exemple il y a 2 dossiers au SIF ou il est possible de créer directement un nouveau
dossier FV sur Municipol Web si ce n’était pas encore fait :

Municipol Web [N )
€ @ Accueil Fourriére vehicules  Synchronisation des dossiers SIF (D Assistance et support
e

X Fiche descriptive rédigée - _18/02/2023 00,00 - 24/02/2023 2350

¥ Caractéristiques
() Entrée céciarée_ () Sorte géciacés
¥ Véhicule

D T

16084313 fdal-4117-851-Bb1abIBSOLO

I31eed47-6718-4720-860a-6491cbc2867

L logitud

Sivous voulez rattacher un dossier SIF a un dossier Municpol Web, retournez dans I'onglet « Actions
requises ».

Puis il vous suffira de cliquer sur le bouton « RATTACHER UN DOSSIER SIF » du dossier concerné.

Une fenétre apparait alors pour vous montrer les similitudes et les différences entre les informations
saisies dans le dossier au SIF et celles saisies dans le dossier dans Municipol Web :

Liste des dossiers SIF correspondants

Genre. Margue
Véhicule Particusier cITROEN

Motifs dreniévement
(CSranormement amst + T 14171 AT 21~ o comm

Immatriculation | Correspondance 4

Q@ AanIAA 7%

31507 @

PN cr s DEUX DOSSIERS.
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Un pourcentage de similitudes est également présent pour vous aiguiller si vous avez plusieurs
dossier SIF disponibles pour le méme véhicule (dans le cas ou le ou les précédents dossiers SIF
n’ont pas été rattaché a un dossier FV dans Municipol Web) :

Liste des dossiers SIF correspondants

o7 @

LB ice es oEux DossIERS.

Si vous souhaitez rattacher le dossier SIF au dossier Municipol Web, il vous suffira de cliquer sur le
bouton « LIER LES DEUX DOSSIERS » pour ainsi créer la liaison entre les deux dossiers :

Liste des dossiers SIF correspondants

Motifs d'eniévement
Stationnement abusi + Tiours (L4171 & RAT7-12) — o

2 || i es peux possiers

Une liaison est donc faite entre le dossier au SIF et le dossier dans Municipol Web.

Vous pouvez retrouver le dossier précédemment synchronisé dans l'onglet « Dossiers
synchronisés » :
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MunicipolWeb
€ @ Accue

1" logitud

Le bouton « RESYNCHRONISER » au bout de chaque dossier synchronisé permet de
resynchroniser le dossier FV de Municipol Web avec le dossier au SIF.

Cela permet donc de redescendre les informations qui auraient été mise a jour notamment
concernant la sortie du véhicule dans le dossier SIF, pour les retrouver dans le dossier FV de

Municipol Web :

MunicipolWeb a5 @
(@ Assistance et support

€ @ Accueil Fourriére véhicules Synchronisation des dossiers SIF

v Geénéral

% _Fiche descriptive rédigbe ~18/02/2023 00.00 - 24/02/2023 2359

¥ Caractéristiques

< () Entrée dédlarée () Sorte déclarée

¥ Véhicule

AIEEDD @I A

Action requise

Numéro de dossier

2023000100

2023000083

2023000097

1*logitud

Le traitement peut étre plus général en cliquant directement sur le bouton « Synchroniser » puis en
cliquant sur « Tous les dossiers », pour ainsi mettre a jour tous les dossiers de Municipol Web a jour

avec ceux présent dans le SIF :
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Municipol Web L )

€ Accueil Fourriére véhicules Synchronisation des dossiers SIF (D Assistance et support

= MES RECHERCHES

v Général

¥ Caracteristiques
v Veéhicule

GCEEDD @IIEITTEEDD C

~ AJOUTER UN CRITERE | © RENITIALISER | [\ RECHERCHER

ronises (3 dossiers)  Dossiers SIF (1 ossiers 'SYNCHRONISER

Action requise (38 dossiers)  Syndl

sation schouse (0 dossers)  Dossiers sync)

Numéro de dossier Immatriculation Date de déclaration Lieu d'enlévement Date de la derniére synchronisation + | Evolution du dossier
2023000100 AA123-24
2023000083

2023000097 WX-987-Y2

L logitud

3.3 Etablissement de la Facture apres sortie du véhicule de la fourriere

Dans suivi de la procédure a |'onglet sortie sélectionné sortie puis cliquer sur Créer une facture

3 Suivi de la procédure

@, classement

& sortie ' " '
' i8] '
' " '
' " '
Notification ' " H
& ot ' 2 V , €
' ' [c ] ' ,
' Ajouter unabandondu ' ! ; '
' 0 Ajouter une sortie 1 1 p propriéta
' véhicule 1 5
' 30 '
' " '
' " '
' i '

*

ha

Entrée

0 Documents

La fenétre suivante apparait, renseigner la catégorie de véhicule, le payeur, la numéro de quittance
ainsi que le mode de paiement et valider votre saisie
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Facturation

Catégorie

Opérations préalables®

Enlévement*

Jour(s) x *

Expertise

& Payeur des frais

Payeur *
+ Ajouter

N° de quittance

Voiture

120.00

45.00

10.00

200.00

Fourriére
Jours de garde*

Date de facturation®

Total

675.00€

Moyen de paiement

Carte Bancaire

2 logitud

31 jour(s)

15/05/2024 16:22

X ANNULER

Vous pouvez modifier, supprimer ou visualiser votre facture par le menu
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2 Suivi de la procédure

| [ sortie

[4  Motification
&
' Ajouter un abandon du

@, Classement wvéhicule

b

] Entrée

[ Documents

Pour éditer votre facture

Sélectionner 'imprimante sur le bandeau a droite

2 logitud

‘ £ modifier
T supprimer
@ visugliser
Facture editée

Le 15/05/2024 4 16:22
o Mantant : 675.00 €

[ ——p——

2 Suivi de la procédure
[ [ sartie
[ B

2 Notification

Vehiculs sortie.
Le 15/05/2024 4 16:25

Facture aditée
Le 1540572024 4 1622

@, Classement
Mordart 675,00 €

) ke

Sélectionnez le document a imprimer

Générateur de documents

Demander un document Documents disponibles

Types de documents disponibles*
13 - SORTIE - Facture

X FERMER

TR0

Vinicum sartie

Nom du document
13 - SORTIE - Facture

s TELECHARGER LE MODELE ~* VALIDER

(7jssistance et support

/]
o
<]

]
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3.4 Configuration des Factures Fourriere

Sur les initiales de votre profil cliqué sur la roue crantée afin d'accéder aux parametres de
configuration de facturation de la fourriere.

& o [
N = 4

AFFAIRES BULLETIN DE SERVICE '

La fenétre suivante apparait, saisissez les montants a facturer et configuré les association de Genre
de véhicule correspondant a une Catégorie de facturation
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Paramétres X
Paramétres systémes Paramétres de |'utilisateur Numéros de séguence Tarifs fourriére

3,5 Tonnes Voiture Autre
Opérations* 12500 € 12000 € 11000 €
Enlévement*® 50.00 € 4500 € 4000 €
Garde journaliére* 15.00 € 1000 € 500 €
Expertise 10.00 € 20000 € 15000 €

Association Genre véhicule - Catégorie de facturation

3,5 Tonnes Poids lourd x
Voiture Véhicule particulier x

Toutes les genres de veéhicules non associés se verront automatiquement appliquer la catégorie de
facturation "Autre”

ANNULER

A la fin de votre saisie cliqué sur le bouton « confirmer »
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Parametres X
Parameétres systémes Parameétres de I'utilisateur Numéros de séguence Tarifs fourriére

3,5 Tonnes Voiture Autre
Opérations* 125.04 € 12000 € 1n0.00 €
Enlévement* 50.00 € 4500 € 4000 €
Garde journaliére* 15.00 € 10.00 € 500 €
Expertise 10.00 € 20000 € 150.00 €

Association Genre véhicule - Catégorie de facturation

3,5 Tonnes Poids lourd x

Voiture (:Véhicule particulier x) (:Moto x:) (:Camionnelte x:)
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