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Introduction

Dans cette documentation nous allons aborder la gestion des stationnements abusifs.

Ce module a été amélioré de maniére a permettre de saisir une meilleure diversité de
relevés effectués sur le terrain.

Ceci afin de répondre aux différents besoins des agents sur le terrain.
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Gestion du stationnement abusif

Acceés au stationnement abusif

Sur la page d’accueil de Municipol Web, cliquez sur « Stationnement abusif » :

Municipol Web N
@ Accueil (D assistance et support
T soe aa @ o
e = = = @
GESTION SERVICE ABUSIF VEHICULES
@ - a’ j L E
FPS - RAPO. 'VERBALISATION REDACTIONNEL ARRETES ‘OPERATION SUPERVISION PLANNING /
ELECTRONIGUE TRANGUILLITE CALENDRIER
VACANCES

" logitud

Création d’un stationnement abusif
Présentation générale

Pour créer un nouveau stationnement abusif, cliquez sur « NOUVEAU » :

Municipol V/

Recherche dun dossier (D assistance ot sy poct

v Critéres généraux

X Dale daresgisiiomenl  OVO7/3020000 TOTIIZTN v

2023000030
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Pour chaque création d’'un nouveau document (Main courante, rapport, ...), vous pourrez :
- Rédiger la totalité de votre document.
- Préremplir le document a partir d’'un modeéle, ou d’un autre document déja existant.

Municipol Web

& @ acael Stationnement Abusit  Nouveau Gossier

Adresse”

Marao Modéle

B Releves TR

& Propriétaire & Vehicule

2, inconn
& meennu

1 : Les raccourcis permettent d’accéder directement a une rubrique du stationnement abusif.
2 : Les boutons ajout permettent d’ajouter rapidement une localisation, un tiers, un véhicule
ou un document.

Municipol We

1 Mare Modele Immaticuation
)

& Releves TR

& Propriétaire & Véhicule

& inco
& inconnu

9 adresse

L logitud # permis



L’ logitud

Ajout d’'une adresse

Cliquez dans le champ « Adresse » pour pouvoir saisir 'adresse souhaitée :

La localisation apparait ensuite sur le stationnement abusif.
Il sera possible de la modifier par la suite en cas d’erreur ou de modification (numéro de
voirie, complément de numéro, ...) en recliquant dans le champ « Adresse ».

Municipol Web

3 Localisation

..... e,

v 0

> © Crenstrestitzn contrbutars.

Llogitud
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Ajout du véhicule

Sélectionnez au minimum un genre de véhicule :

Municipol Web

~
B raccourcs = Informations générales @
°
crezse
- vee ©
Margue Mosdele. Immatriculation
Chesr e R
3
@ Relevés [EENEITIEED
& Propriétaire & Vehicule
=

La marque, le modéle, ainsi que la plaque d'immatriculation peuvent étre saisis :

Adresse®
A a oo B
Ve =0 immariculaion
SEuGEGT o |l e Ao v|azma
& Proprietaire & Veéhicule
-
-
B Ade:
= e
9, Téléphone
= emplt
logitud % Permis

Pour compléter plus d’information sur le véhicule, il suffit de cliquer sur le bouton en forme
de stylo :
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& @acam

B raccourcs
= ceneranes
o Resves
[

& vemcus

Nouveauess

Lognuae

1 logitud

Stationnemsnt Abusit  Nowssau dossier

e ¢ cosset

i Type 99 remorssage Dossior

= Informations générales

site”
Wober

Date arenregitrement

Ganre” Marcue
[Ep—— sEuGECT
Observation

o Releves

& Proprietaire

& ncomnu
 Advesse
= eansit

U, Telepnore
= Emoni
 nemis

Adresse”

© France v % Aue Vit Sehoskner 61200 MBS
Modile

8

& Véhicule

& \vénicule Particutier PEUGEDT 308

il Iemematiculation : =
& couleur

£ puisanes

v e
SR

Le véhicule apparait ensuite sur le stationnement abusif.

Il sera possible de le modifier ou de le supprimer, en cliquant sur « ...

Municipol Web
& @A

Llogitud

Stationnement Abusit  Nouveau dossier

@ crvair
o» Premiire MEC

) o#mrance oo

I Expirstion duc

B vignstrs assurance:

= Informations générales
-

Date drenregitrement

= 010012022 810:42

Maraue

PRUGEOT

o Releves ETETmEITS

& Propriétaire

& inconnu
e

© Adresse
o EMail

R Téléphone
& emploi

& permis

Adresse”

@ Fance v 0 R Vet sehcaicner 63200 Mtouzs
Modsle
& Véhicule

& Vahicue Particulier PEUGFOT 308

@ Immatriculation :
& couteur

< puissance

7 Ermt

o1 N de Série

&

® ciitar
> Promicre MEC
1 Detwrance co

i Explration aucT.

[ Vignette assurance - @
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Ajout d'un relevé

Pour ajouter un relevé, cliquez sur « AJOUTER UN RELEVE » :

Municipol Web

Cbservation

& Propriétaire & Véhicule

2 o
& nconnu

U lagitud = permis

Complétez le champ « Agent » avec I'agent qui a effectué le relevé.
Puis complétez les différents relevés de valves suivant les relevés effectués sur le terrain en
cliquant sur les curseurs « Rotation avant » et « Rotation arriere » :

Municipol Wei

v am &)
barvati ©
& Relevés
240 s @0
Prochain elevé préva Kiométrage.
awor2022 115 i
..........
I pas e reieve
" Marauage svant
& g (I pas o marquage
v
& Propriétaire & Véhicule
& inconnu & vericue par
9 Advesse @ entair
logitud R
9 > Premiere MEC ~

=2 Eaail
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I suffit alors d’utiliser la barre des champs « Rotation avant » et « Rotation arriere » pour
pouvoir saisir les relevés de valves, ou de cliquer sur les chiffres et de saisir les chiffres
souhaités :

Municipol Web ARober .
PRpry—

[ P

@ > = @ mo
Marque Modsle Immatriculaion
“eugzor . s v 0 v|ames 2w
atouncr supiarers @0 11
Prochsin ek v agent
T
Marguage avant Waranage amére
I pas de marquage I pas de merquege
& Propriétaire & Véhicule
= Vehicue Pa
1 logitud -

Il est également possible de signaler un marquage a la peinture en cliquant sur les curseurs
« Marguage avant » et « Marquage arriére », sur les roues souhaitées, avec ou sans relevées
de valves :

Municipol Web

o o @
Prochain releve préws wiemetrage gent®
o m
Rotaton svant
I oo de relevt
j2g¢ svant
D oas de marquage
& Véhicule
& v
@ i ) ot
zZ s O -

On peut également ajouter des photos en cliquant sur la petite fleche bleue qui descend :
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Municipol Web

& Qaccued Stationnemant Abusif  Nouveau dossiar

'€ 01/08/2022 3 10:42

Genre
vahue parteuner

Observeton

B raccourcis

Rotetion svant
) °

Marquage avant
W) roue marquée

& Propriétaire

Llogitud

Maraue

Prochein relevs préve

Rotation arriére
) .

Marcuiags amare
WD) roue marquée

@ Froce v 10 Rue Victor Schceicher 63200 Mubouse

Modle
08

Kiometrage

Rotation rriére
I pas do reove

Marquage armiére
(I pas de marquage

& Véhicule

& Veicue Particulier PEUGEOT 308

@ Immatrculaton: A

Il suffit alors de cliquer sur « Ajouter un document » :

w o @
@ asistance et support

Immatriculation
@ v aamzas 2 —~

XXX

Aloutee supare @D T

Agent’

Rotaton svant
B o de o

Marcuage svant
(I pas de marquage

@ citar
5 bramera e -

& Dacun Stationnement Abusit * Nouvesu dassier

@ Relevés
&b raccourcis ier refevé

Date du reieve”
owona22 11

5 Sulv dossier

Ratation svant
.

Marquage avant
D) rous merques

2 Proprietaire

& nconn.
& nconnu

1 logitud

Il faut alors saisir un titre pour le document.

Pracnan relev préve
onoiaca 155

Rotation artiére

Marquags amdre
D) roue marquee

Kizmetrage

Rotation arriére

I s e reeve

Marquags armiers
I pes de marquage

& Vehicule

& Venicue Particuler FEUGEOT 308

Puis le glisser ou aller le chercher sur 'ordinateur :

(@ assistance et support

v @ 5 @

oo =]
S o
)

I pa de reler

Marcusge svant
I pas de mercquege
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Ajout de document

Type de document Nom du document*

Aucun(e)

Description

Glissez déposez ici

ou

Rechercher sur l'ordinateur

* FERMER

Cliquez sur « CONFIRMER » :
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Ajout de document

Type de document Nom du document*
Aucun(e) Logo Logitud

Description

L logitud

Logo Logitud

Rechercher sur l'ordinateur

X FERMER ~ CONFIRMER

Par la suite il est possible de modifier et de supprimer le document :

P
e o - 24
ozoszz2 (=

o

‘

Rowbenaware  eoutensum

I pas de reies. O pas doraleve

Marquage amiére Marauage avant

I pes de marquage I pas de marquege

~
& Proprietaire & Vehicule
& o B Véncuie Partculer FEUGEST 308

— - R -

Ajout du propriétaire

Pour ajouter les informations du propriétaire, cliquez sur « ... » puis sur « Modifier » :
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# Rabar: g.

) Assistance et support

x

) s @ e
— — Se— o
5] . I pas te releue. I pes o @
Warguae arére Werqusge amiere warquage avant
D) roue maravdo I pas o marauage I s do marquage
3 Lecsisanens i i
A Agents. H H
o 1 i
B | L logitud ; @
| LagaLogins P
& Propriétaire & Vehicule

6 Inconnu = vénicule Part
9 Adresze

& EMail

%, Tekphene £ Puiseanee

£ Emploi v et

& Pemis = Woe stne

(Fromemre)

= Tiers ICEIEIEEE

Sélectionnez la civilité, et saisissez le prénom et le nom du propriétaire, puis cliquez sur le
bouton « MODIFIER » :
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Modification d'un tiers
Informations personnelles Coordonnées Permis de conduire Emploi

& ldentité

Genre* Prénom” Nom
M Pierre DURANT

Naissance

Nationalité

Nom de naissance Date de naissance
cuillez renseigne Sélectionner un pays v

Lieu de naissance
® France v

ANNULER

Ajout d’'un tiers

Cliquez sur le bouton « AJOUTER UN TIERS » :
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Municipol Web

- cconil Stationnement tApust  Nouvesu dossier

ctatien svant
I pas dorokews

Mareuage svant

.
WD) roue marguée I pas de morquage

2 Propriétaire & Véhicule

& M Fiente DURANT (= Parliculier PEUGEOT 302

b0 Documents

logitud

La fenétre ci-dessous apparait.

Pour I'enregistrement d’un tiers, les champs a renseigner obligatoirement sont :
- Legenre
- Le prénom
- Lenom
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Pour plus de détails, vous pourrez également renseigner les onglets « Coordonnés »,
« Permis de conduire », et « Emploi ».
Cliquez ensuite sur « AJOUTER » :

Ajout d'un tiers

Informations personnelles Coordonnées Permis de conduire Emploi

& |ldentité

Genre* Prénom™ Nom* Réle
M. Jean-Luc BERGER Aucunie)

=1 Naissance

Nom de naissance Date de naissance Nationalité
on renseigné veuillez renseignar une date Sélectionner un pays v

Lieu de naissance

@ France w Recherche rapide d'une ville

ANNULER AJOUTER

Le tiers apparait ensuite sur le stationnement abusif.
Il sera possible de le modifier, de le supprimer, en cliquant sur « ... » du tiers.
On peut également ajouter d’autres tiers en cliquant sur le bouton « AJOUTER UN TIERS »
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Municipol Web

Stationmemont Abust Nowseau Gossier @ Assistance st support

i ®
& Propriétaire & Véhicule @
& neonnu o
@ i o @ ertair: (-]
N b .
: c ®

3| Exiration ducT:

1 de série: ] vignette assurance :

0 Documents

L logitud

Ajout d’'un document

Cliquez sur « Ajouter un document » :

Municipol Web

€& G ace Stationnement Abusit  Nowveau dossier Assistance =t suppert

wer (Twwa)

# Tiers I

s an-Luic BE
& M Jean-Luc BERGER

© Adresze
@ el
o Telaphens
55 Empei
& pamis

D Documents

@

& Suivi du dossier

L logitud

Saisissez un titre pour le document.
Puis glissez-le ou aller le chercher sur 'ordinateur :
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Ajout de document

Type de document Nom du document*

Aucun(e) Non renseigné

Description

Glissez déposez ici

ou

Rechercher sur l'ordinateur

* FERMER

Cliquez sur « CONFIRMER » :

Ajout de document

Type de document Nom du document*
Aucun(e) Logo Logitud

Description

L logitud

Logo Logitud

Rechercher sur l'ordinateur

X FERMER ~ CONFIRMER

Le document apparait ensuite sur le stationnement abusif.
Il sera possible de le modifier, de le supprimer, ou d’ajouter d’autres documents :
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Municipol Web

0O Documents
T

" logitud @

§ Lono s

b}

# Suivi du dossier

L logitud

Suivi de dossier

Le suivi de dossier permet d’établir un lien avec un dossier déja existant, ou de créer
directement un dossier lier au stationnement abusif actuel.
Pour ajouter un suivi, cliguez sur « Ajouter une suite » :

MunicipolWeb

= Eat
2, Tetepnane
i Emplor
S permis

oo ®

0 Documents

sa

L logitud @

§ Logo Lo

H Yo

# Suivi du dossier

@

mLocalisation

logitud Q \

Il faut alors vérifier dans un premier temps la date et I'’heure.
Puis sélectionnez une nature.
Sélectionnez ensuite le type de suite.
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Et pour finir, paramétrez les différents champs souhaités.
Cliquez alors sur le bouton « CONFIRMER » pour enregistrer le suivi :

Création d'une suite Créé le 01/08/2022 & 14-49 par Super-Admin ADMIN (0) X

Ajouter au planning

() Qui

Date et heure * Etat
01/08/202214:49 Aucun(e)

Nature® Type*®

Aggravation STANDARD ENTREE SORTIE

Description

o o

Veuillez saisir

Tiers liés @
Sélectionner un tiers Aucun tiers sélectionné

Agents liés
Rechercher un agent ou un groupe Q. Aucun agent sélectionné

Dossier li¢

LDV Rechercher un dossier & ajoute

X FERMER ~ CONFIRMER

Mots clés

Afin de simplifier vos recherches futures, vous avez la possibilité d’ajouter des mots clés.
Cliquez sur « AJOUTER UN MOT CLE » :
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Municipol Web AR @ .
@ asistance et support
o
[ X
4 @
S -]
o N
o " 4
A ®
& O

& Agents

o

© Mots-Clés
et ) (539)

Llogitud

Ajoutez le ou les mot(s) clé(s) de votre choix, sans oublier de cliquer sur « + » aprés chaque
ajout :

Municipol Web Ll =] .
& Qacue statiomement Abusi ¢ Nowess dossier @ assistance et suppert
wLULansauut |
BN
3
() £ ®
-
N % o
23
b =]
0o ™ ©
& 5
i" “,
& 5o - g
{ :

& Agents

Llogitud

Impression d’un stationnement abusif



L’ logitud

Une fois votre stationnement abusif enregistré, vous aurez la possibilité de générer :
- Courrier de mise en demeure.
- Lafiche d’'un stationnement abusif.
- Lafiche d’'un stationnement abusif vierge.

Pour imprimer un document, cliquez sur le bouton d’impression a droite de la page :

Municipol Web

& @ acusi Station

taraue 3
EUSZOT 308 !AA-IB-AAE ©

Prochain relev prévs iometrage. Agent
10212022 1335 o B

sné 6h@ -h h

& Propriétaire & Véhicule

& M. Pierre DURANT
& M. Pierre DURAN

Indiquez le document souhaité, précisez (si besoin) son nom, et choisissez d’'imprimer ou
non la carte et/ou la [égende.
Cliquez ensuite sur « VALIDER » :

Genéraleur de documents
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Au bout de quelques secondes votre document
Vous pourrez alors I'ouvrir dans votre navigateu
transférer par mail, par la suite :

Générateur de documents

Demander un document

1

Mulhouse

sera prét, dans l'onglet « Apercgu ».

r, ou le télécharger pour I'imprimer ou le

Documents disponibles

Police Municipale

@ FICHE STATIONNEMENT ABUSIF N°2022000029

Enregistrement

Date  :0ENT/2022
Heure - 14:31
Agent - super-admin ADMIN (0)

Véhicule - Identification

Marque - PEUGEOT
Modtle 308
Vihicule particulier

Véhicule - Carts grise

Type : Viéhicule particulier

N carts grise © 125456

Organisme  : Préfecture du Haut-Rhin
“de série  ©45-41155

Vignette présente : O
Compagnie  : CARREFOUR BANGUE

Adresse
Rue Rue Victor Schosicher
Ville house

Observation -

Relevé 1

Clature
Date

Heure -
Agent

Immatriculation S AAAZIAA
Pays dimmatriculation : FR
Couleur : jaune

Date de mise en circulation : 06/01/2016
Puissance 7
Date de délivrance  14/05/2020

Assurance

N° de police : 1245622
Echéance - 27/07/2022

Identification Tiers

Requérant :
Propriétaire : M. DURANT Pierre

Relevé 2

D4I0arz022

* FERMER

)




L’ logitud

Tant que votre session Municipol Web n’a pas été déconnectée, vous pourrez retrouver vos
impressions dans les documents disponibles, en haut de la page :

e oy 0
Municipol Web a2 @
€ Qaccuel  stationnement Abusit Dossier N'2022000029 (D assistance et support
=Informations générales Derniére modification ke G4/08/2072 3 1030 o
sto
note: (=]
ate Adres:
i co ©
ren ot o
szuszoT 308 Har-123-a = 0
wiometrage Agen
h -h
& Propriétaire & Vehicule

8 M. Pierre DURANT

Llogitud

Cliquez sur le 'onglet « Documents disponibles » pour les afficher :

Générateur de documents




