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Introduction 
 

 

Dans cette documentation nous allons aborder la gestion des stationnements abusifs.  

 

Ce module a été amélioré de manière à permettre de saisir une meilleure diversité de 

relevés effectués sur le terrain. 

 

Ceci afin de répondre aux différents besoins des agents sur le terrain. 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 

 
  

Gestion du stationnement abusif 
 

 

Accès au stationnement abusif 

 

Sur la page d’accueil de Municipol Web, cliquez sur « Stationnement abusif » : 

 

 
 

Création d’un stationnement abusif 
 

Présentation générale 

 

Pour créer un nouveau stationnement abusif, cliquez sur « NOUVEAU » : 

 

 
 

 

 

 



 

 
  

 

 

 

Pour chaque création d’un nouveau document (Main courante, rapport, …), vous pourrez : 

- Rédiger la totalité de votre document. 

- Préremplir le document à partir d’un modèle, ou d’un autre document déjà existant. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

1 : Les raccourcis permettent d’accéder directement à une rubrique du stationnement abusif. 

2 : Les boutons ajout permettent d’ajouter rapidement une localisation, un tiers, un véhicule     

ou un document. 

 

 
 



 

 
  

 

Ajout d’une adresse 

 

Cliquez dans le champ « Adresse » pour pouvoir saisir l’adresse souhaitée : 

 

 
 

 

 

 

 

 

La localisation apparait ensuite sur le stationnement abusif. 

Il sera possible de la modifier par la suite en cas d’erreur ou de modification (numéro de 

voirie, complément de numéro, …) en recliquant dans le champ « Adresse ». 

 

 
 

 



 

 
  

Ajout du véhicule 

 

Sélectionnez au minimum un genre de véhicule : 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

La marque, le modèle, ainsi que la plaque d’immatriculation peuvent être saisis : 

 

 
 

Pour compléter plus d’information sur le véhicule, il suffit de cliquer sur le bouton en forme 

de stylo : 

 



 

 
  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Le véhicule apparait ensuite sur le stationnement abusif. 

Il sera possible de le modifier ou de le supprimer, en cliquant sur « … » : 

 

 
 

 



 

 
  

Ajout d’un relevé 

 

Pour ajouter un relevé, cliquez sur « AJOUTER UN RELEVE » : 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Complétez le champ « Agent » avec l’agent qui a effectué le relevé. 

Puis complétez les différents relevés de valves suivant les relevés effectués sur le terrain en 

cliquant sur les curseurs « Rotation avant » et « Rotation arrière » : 

 

 
 



 

 
  

Il suffit alors d’utiliser la barre des champs « Rotation avant » et « Rotation arrière » pour 

pouvoir saisir les relevés de valves, ou de cliquer sur les chiffres et de saisir les chiffres 

souhaités : 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Il est également possible de signaler un marquage à la peinture en cliquant sur les curseurs 

« Marquage avant » et « Marquage arrière », sur les roues souhaitées, avec ou sans relevés 

de valves : 

 

 
 

On peut également ajouter des photos en cliquant sur la petite flèche bleue qui descend : 

 



 

 
  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Il suffit alors de cliquer sur « Ajouter un document » : 

 

 
 

Il faut alors saisir un titre pour le document. 

Puis le glisser ou aller le chercher sur l’ordinateur : 

 



 

 
  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cliquez sur « CONFIRMER » : 

 



 

 
  

 
 

Par la suite il est possible de modifier et de supprimer le document : 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Ajout du propriétaire 

 

Pour ajouter les informations du propriétaire, cliquez sur « … » puis sur « Modifier » : 



 

 
  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sélectionnez la civilité, et saisissez le prénom et le nom du propriétaire, puis cliquez sur le 

bouton « MODIFIER » : 

 



 

 
  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ajout d’un tiers 

 

Cliquez sur le bouton « AJOUTER UN TIERS » : 

 



 

 
  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

La fenêtre ci-dessous apparait. 

Pour l’enregistrement d’un tiers, les champs à renseigner obligatoirement sont : 

- Le genre 

- Le prénom 

- Le nom 



 

 
  

Pour plus de détails, vous pourrez également renseigner les onglets « Coordonnés », 

« Permis de conduire », et « Emploi ». 

Cliquez ensuite sur « AJOUTER » : 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Le tiers apparait ensuite sur le stationnement abusif. 

Il sera possible de le modifier, de le supprimer, en cliquant sur « … » du tiers. 

On peut également ajouter d’autres tiers en cliquant sur le bouton « AJOUTER UN TIERS »  

 



 

 
  

 
 

 

Ajout d’un document  

 

Cliquez sur « Ajouter un document » : 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Saisissez un titre pour le document. 

Puis glissez-le ou aller le chercher sur l’ordinateur : 

 



 

 
  

 
 

Cliquez sur « CONFIRMER » : 

 

 
 

 

 

 

Le document apparait ensuite sur le stationnement abusif. 

Il sera possible de le modifier, de le supprimer, ou d’ajouter d’autres documents : 

 



 

 
  

 
 

 

Suivi de dossier 

 

Le suivi de dossier permet d’établir un lien avec un dossier déjà existant, ou de créer 

directement un dossier lier au stationnement abusif actuel. 

Pour ajouter un suivi, cliquez sur « Ajouter une suite » : 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Il faut alors vérifier dans un premier temps la date et l’heure. 

Puis sélectionnez une nature. 

Sélectionnez ensuite le type de suite. 



 

 
  

Et pour finir, paramétrez les différents champs souhaités. 

Cliquez alors sur le bouton « CONFIRMER » pour enregistrer le suivi : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mots clés 

 

Afin de simplifier vos recherches futures, vous avez la possibilité d’ajouter des mots clés.  

Cliquez sur «  AJOUTER UN MOT CLÉ » : 



 

 
  

 

 
 

Ajoutez le ou les mot(s) clé(s) de votre choix, sans oublier de cliquer sur « + » après chaque 

ajout : 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
Impression d’un stationnement abusif 

 

 



 

 
  

Une fois votre stationnement abusif enregistré, vous aurez la possibilité de générer :  

- Courrier de mise en demeure. 

- La fiche d’un stationnement abusif. 

- La fiche d’un stationnement abusif vierge. 

 

Pour imprimer un document, cliquez sur le bouton d’impression à droite de la page : 

 

 
 

Indiquez le document souhaité, précisez (si besoin) son nom, et choisissez d’imprimer ou 

non la carte et/ou la légende. 

Cliquez ensuite sur « VALIDER » : 

 

 
 

 

 

 



 

 
  

Au bout de quelques secondes votre document sera prêt, dans l’onglet « Aperçu ». 

Vous pourrez alors l’ouvrir dans votre navigateur, ou le télécharger pour l’imprimer ou le 

transférer par mail, par la suite : 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
  

Tant que votre session Municipol Web n’a pas été déconnectée, vous pourrez retrouver vos 

impressions dans les documents disponibles, en haut de la page : 

 

 
 

Cliquez sur le l’onglet « Documents disponibles » pour les afficher : 

 

 


