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Notice Utilisation  

 

Demande de choix de nom 

issu de la filiation  

(changement de nom simplifié) 
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Introduction 
 

À partir du 1er juillet 2022, toute personne majeure pourra changer de nom de famille simplement, 

en prenant, par substitution ou adjonction (dans l’ordre souhaité), le nom du parent qui ne lui a pas 

été transmis à la naissance et en déclarant son choix par formulaire à la mairie de son domicile ou de 

son lieu de naissance. 

Avant d'enregistrer ce changement, l'état civil laissera un mois de délai au demandeur, qui devra se 

présenter de nouveau en mairie pour confirmer cette décision, possible une seule fois dans sa vie. 

Le changement de nom d'un adulte s'étendra de plein droit à ses enfants de moins de 13 ans si ceux-

ci portent le nom de ce parent. Si l'enfant a plus de 13 ans, son accord sera nécessaire. 

 

L’ensemble des cas sont décrits dans  circulaire d’application JUSC2215808C de juin 2022  

  

https://www.justice.gouv.fr/bo/2022/20220630/JUSC2215808C.pdf
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Création du registre projet d’état civil 
 

Ce registre contiendra toutes les demandes d’état-civil 
Cliquez sur l’icône « Aide à la saisie » pour accéder au module permettant la création des 
registres. 

 

  

Permet de créer les registres nécessaires à la création des projets 

Sélectionner le site concerné Sélectionner le type de registre, ici projet d’état civil 

Taper l’année concernée 

Taper le nom de section s’il ne 

s’agit pas de la mairie 

principale 

Renseigner obligatoirement un 

OEC pour l’ouverture 
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Création d'un projet d’état civil 

 

 
Contrairement à la création d’un acte de type naissance, reconnaissance, mariage et décès, la création d’un 
projet de d’état civil comporte 4 étapes : 
 

 Phase Etat de l’acte 

A Enregistrement du projet (toujours le cas sur les projets) En attente de validation 

B 
Transformation du projet de choix de nom en décision 
d’autorisation de changement de nom 

 

C Validation d’un acte = Impression sur le registre  

D Editions annexes (facultatives)  

 
 

A : Création du projet : demande de choix de nom issu de la filiation 
 
 

 

 

 

Important : La saisie d’une demande de choix de nom nécessite de parcourir un grand nombre d’onglets et de 
sous-onglets : penser à utiliser les boutons de navigation <Précédent Suivant> ou la touche tabulation <TAB> sur 
le clavier pour ne pas en omettre certains. 
 
NB : à la première saisie, il n’est pas nécessaire de tout renseigner : seuls les champs suivis d’un astérisque 
rouge * sont obligatoires. 
 
 
 
 
 
 
 

Permet de remplir le projet avec toutes les informations 

nécessaires à sa transformation en décision de 

changement de nom 

Important : Le numéro indiqué pour le 

projet ne sera pas le même que pour la 

décision de choix de nom. 
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Vous apercevez tous les onglets. 
 
Onglet 1 : Personne Concernée 
 

 Partie Etat civil  
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Seule une personne majeure peut faire la demande 

Voir astuce en fin de notice 

Nouveau(x) nom(s) demandé(s). Nom simple ou nom 

double  



 Manuel d’utilisation SIECLE V4 – Rubrique « Demande de choix de nom issu de la filiation » 

 
LOGITUD Solutions S.A.S. 

53, rue Victor Schœlcher, Parc des Collines – 68200 – MULHOUSE 

Page | 6 

 Partie Actes concernés 
 
Des particularités lors de la saisie actes concernés et leurs titulaires sont à noter : 
 

 

 
 

 
 
Lorsqu’il s’agit de l’acte de naissance d’un enfant :  

  

Liste des actes potentiellement impactés par le choix de 

nom du demandeur selon l’état civil du demandeur (marié, 

PACS, avec ou sans enfant, etc.)  

Tableau récapitulatif des actes impactés. Pour ajouter une 

ligne au tableau, cliquez sur ajouter puis remplissez les 

champs associés sous le tableau (« Acte » et « personne 

concernée). 

Possibilité de reprendre les infos de l’événement (onglet 

acte) pour les enfants, conjoint, partenaire des actes de 

naissance.  

Choix du type d’acte, Mariage ou Naissance  Choix de la personne concernée par l’acte  

Nouveau(x) nom(s) demandé(s). Nom simple ou nom 

double  

Mineur + 13 ans : préciser la 

date du consentement 

Préciser si l’enfant portait déjà un nom 

double ou composé 
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 Partie Autres Informations 
 
C’est dans cette partie du projet que vous pouvez renseigner les pièces justificatives nécessaires à une 
demande. 
 

 
 
 
Afin de créer de nouveaux types de pièces jointes, vous pouvez vous rendre sur l’icône « Aide à la saisie » 
 

 
 
Sélectionner la famille correspondante (ici Types de pièces justificatives (choix de nom filiation) ) 

 
 
Et créer un nouveau libellé 

 
 

Tableau récapitulatif des pièces justificatives fournies. Pour 

ajouter une ligne au tableau, cliquez sur ajouter puis 

remplissez les champs associés sous le tableau (type de PJ, 

numéro de la PJ et détails de la pièce justificative) 

Type de la pièce justificative. Quelques exemples : CNI, 

passeport, bulletin de salaire, autre, etc.) 

Numéro de la pièce si besoin 

(en saisie libre) 

Détails de la pièce si besoin. 

Date de délivrance, date de fin, 

organisme de délivrance, etc. 

(en saisie libre) 
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Onglet 2 : Demande 

 

 Partie Représentants légaux  

➔ Cette partie n’est pas à renseigner pour le choix de nom issu de la filiation. 

 

 Partie Demande 

Cette partie est importante, c’est là que vous allez pouvoir indiquer la suite à donner à la demande : Saisine 

du procureur ou demande acceptée.  

C’est lorsque la demande est acceptée, après ou sans saisine du procureur, que vous pouvez générer la 

décision d’autorisation de changement de nom(s) qui sera ajoutée au registre des naissances (ou registre 

unique le cas échéant) (cf. Onglet Acte). 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Information concernant la demande en cours, la date et 

l’heure seront celles en cours au moment de la saisie, nom 

de l’officier en charge du dossier) 

Suite apportée à la demande. Vide dans un premier temps. 

Si la demande est acceptée, des observations sont 

possibles, et la demande pourra générer la décision 

d’autorisation (Onglet Acte). 

Si au moins l'une des conditions de la demande n'est pas 

satisfaite, l’officier d’état civil saisit le procureur auquel il 

appartient de s'opposer ou non à la demande 

La date et la commune du tribunal d’instance en vigueur 

devront être renseignées. 

Autorisation ou Refus du procureur avec la date et les 

motifs associés. S’il y a refus, il est impossible de 

transformer le projet en décision de choix de nom.  

Le numéro de référence correspond à une gestion 

interne du numéro par le service de l’état civil 

Il s'affichera sur les différents avis envoyé aux mairies 

de naissance / mariage 
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Onglet Acte 
 
Vous pouvez, dans cette partie, pré-visualiser le texte partiel de la décision d’autorisation de choix de nom issu 
de la filiation (la date de la décision elle-même étant inconnue à ce stade). 
 
L’onglet Acte se présente ainsi : 
 

 
 
Après enregistrement de la demande, voici les documents possibles : 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Cet onglet se présente comme celui lors de la création de tout autre acte 

(naissance, décès, etc.) : brouillon, modifier le texte. 

A noter qu’en revanche, il n’est pas proposé d’imprimer sur le registre : le 

registre Projet d’état civil n’est pas un registre officiel. 

L’action est celle de « Transformer la demande de choix de nom en 

décision d’autorisation ». 

Il s’agit ici de la date de demande du projet 
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B : Transformation du projet en décision d’autorisation 
 
La transformation de la demande de choix de nom en décision d’autorisation s’effectue en renseignant le registre 
(l’année en cours) et le numéro d’acte. 

  

 
Des contrôles avant enregistrement sont possibles, compte-tenu du fait que les règles de validation d’une 
décision d’autorisation diffèrent légèrement de celles d’un projet. Un numéro d’acte est attribué dans le cas 
d’une numérotation automatique. 
 

  
 
 
Positionné dans l’écran de recherche d’actes, on constate la génération de l’acte dans le registre naissance, en 
attente de validation. Il va donc falloir valider l’acte. 
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C : Validation de la décision 
 
Double-cliquez sur l’acte et vérifiez les différentes informations dans les onglets. 
Les onglets de la décision d’autorisation sont identiques à la demande issue du projet. 
 

 
 
 
Important : Le seul onglet à mettre à jour est « Dressé « : 
 

 
 
Afin de valider définitivement la décision, il faut imprimer l’acte sur le registre après avoir re-généré le texte 
de la décision. 
 

 
  

Informations concernant le dressé de la décision. Il indique 

la date et l’heure de l’impression sur le registre ainsi que les 

informations de l’officier qui a dressé la décision.    

!!!  

Pensez à re-générer le texte de la 

décision afin que la date de dressé 
apparaisse.    
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Ci-dessous la liste des documents associés à la décision d’autorisation : 
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Quelques astuces de saisie… 
 

 
 
 

 
 
Saisie d’une ville dans les champs associés (ville de naissance, ville, commune déléguée, etc.) : 
 

 

Saisie d’une adresse en mode détaillé 

Si le domicile du représentant légal est identique à celui du 

demandeur, l’adresse sera récupérée dans son intégralité. 

Vous avez la possibilité de rechercher les communes avec la 

touche F2 en tapant les 2 premières lettres de la commune 

au minimum. 


